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RESOLUCION NUMERO 0-2950 DE 2016
(septiembre 2)
por la cual se adopta y se reglamenta el procedimiento administrativo interno de reparto
notarial en la Fiscalia General de la Nacion.

El Fiscal General de la Nacion, en uso de sus facultades legales y reglamentarias, es-
pecialmente las que le confiere el numeral 19 del articulo 4° del Decreto—ley 016 del 2014
y la Resolucion nimero 7769 del 21 de julio de 2016 de la Superintendencia de Notariado y
Registro, y
CONSIDERANDO:

Que el articulo 13 de la Ley 1796 del 13 de julio de 2016, modifico el articulo 15 de la Ley
29 de 1973, en el sentido de disponer que “Los actos de la Nacion, los departamentos y
municipios y, en general, de todos sus organismos administrativos, institutos, empresas
industriales y comerciales y sociedades de economia mixta, que deban celebrarse por
medio de escritura publica, cuando en el circulo de que se trate haya mas de una Notaria,
se asignaran equitativamente entre las que existan (...)".

Que la norma antes mencionada dispone que las entidades publicas son responsables de dar
cumplimiento al procedimiento de reparto y dar la asignacion de los actos de escrituracion
en el circulo notarial respectivo y asi mismo, difiere su reglamentacién y vigilancia a la
Superintendencia de Notariado y Registro.

Que la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante la Resolucion numero 7769 del
21 de julio de 2016, reglament6 el procedimiento de reparto de aquellos actos que deban
celebrarse por escritura publica en donde intervengan entidades publicas.

Que el articulo 3° de la citada Resolucion numero 7769 del 21 de julio de 2016, sefiala que
las entidades publicas son las responsables de administrar el procedimiento de asignacién
notarial, para lo cual deberan disponer de los mecanismos manuales o tecnoldgicos que
permitan desarrollar el proceso y llevar un control minucioso de cada una de las asignaciones
de minutas en el circulo notarial respectivo.

Que la Fiscalia General de la Nacion interviene en actos de voluntad que deben elevarse a
escritura publica por mandato legal.



Que se hace necesario adoptar el procedimiento interno de reparto notarial y designar los
responsables de adelantar las actividades tendientes a cumplir con la normatividad que rige
la materia.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
CAPITULO |
Objeto
Articulo 1°. Objeto. Adoptar el procedimiento administrativo de reparto notarial en la
Fiscalia General de la Nacion.

Articulo 2°. Responsables. Asignar a la Subdireccion de Bienes la administracion y
coordinacion del reparto notarial a nivel nacional, para lo cual debera sujetarse a los pa-
rametros legales que rigen la materia, asi como a lo establecido en la Resolucion nimero
7769 del 21 de julio de 2016 expedida por la Superintendencia de Notariado y Registro y la
presente resolucion.

Articulo 3°. Implementacién. La Subdireccion de Bienes adoptara, dentro del término
maximo de tres dias habiles, los mecanismos manuales o tecnoldgicos que permitan im-
plementar el procedimiento establecido en la presente resolucion, asi como los formatos y
demas evidencias necesarias para el control del mismo.

CAPITULO Il

Procedimiento
Articulo 4°. Campo de aplicacién. Los actos sometidos a reparto son aquellos actos de
escrituracion tramitados por la Fiscalia General de la Nacion en circulos notariales donde
exista méas de una notaria.

Articulo 5°. Solicitud. Todas las dependencias de la Fiscalia General de la Nacién que
requieran adelantar algin acto de escrituracién, deberan solicitar el reparto notarial a la
Subdireccion de Bienes, con al menos dos dias habiles de anticipacién a la fecha en que deba
realizarse la respectiva diligencia.

La solicitud debera realizarse remitiendo la totalidad de documentos que se relacionen con
el tramite de escrituracidn, al correo electronico que disponga la Subdireccion de Bienes.

Articulo 6°. Procedimiento. Recibidas las solicitudes, la Subdireccion de Bienes asignara a
cada acto una notaria del circulo notarial correspondiente, iniciando con aquella que tenga el
namero menor de identificacion o nomenclatura y continuara en orden ascendente hasta
completar todas las notarias del circulo, iniciando nuevamente en caso de requerirse.

Si los actos versan sobre bienes inmuebles, debera tenerse en cuenta la ubicacion de los
mismos.

Paragrafo 1°. En las ciudades donde exista mas de un circulo registral, la asignacién de los
actos escriturarios debe efectuarse en las notarias que se ubiquen dentro de la comprension



territorial del circulo registral correspondiente, para lo cual debera consultarse la pagina web
de la Superintendencia de Notariado y Registro en el link Distribucion Reparto Notarial, o
cualquier medio de divulgacion oficial vigente que esa entidad posea para estos efectos.

Paragrafo 2°. En materia de donaciones, si en el domicilio del donante existiere solo una
notaria, a esta le correspondera la asignacion. En caso de que en el domicilio del donante se
cuente con mas de una notaria, el acto se sometera a reparto.

Articulo 7°. Término. La Subdireccion de Bienes deberé realizar el procedimiento de reparto
notarial en un término maximo de dos dias habiles contados a partir del dia siguiente del
recibo de la respectiva solicitud, siguiendo los pardmetros legales y normativos que regulan
la materia, en especial la Resolucién nimero 7769 del 21 de julio de 2016 y el presente acto
administrativo.

Articulo 8°. Actos entre entidades publicas. En caso de que en el acto escriturario intervengan
la Fiscalia General de la Nacion y otra u otras entidades publicas, debera concertarse con
estas sobre cual entidad efectuara el reparto.

Articulo 9°. Actos accesorios. Si como fruto de alguna reforma normativa la Fiscalia General
de la Nacién concediera préstamos de adquisicién o mejora de vivienda, se adelantara el
procedimiento de reparto, a menos que el acto de compraventa, como acto principal, haya
sido repartido, caso en el que el trdmite se asignara a la misma Notaria.

Los actos de enajenacion de unidades inmobiliarias producto de constitucion de propiedad
horizontal, urbanizaciones o parcelaciones, se asignaran a la misma notaria donde se hayan
constituido, si fue en su momento sometido a reparto.

Las escrituras de cancelacion de hipoteca se asignaran a la misma notaria donde se realizo la
constitucion del gravamen, siempre que en su momento se haya efectuado reparto por parte
de autoridad competente, caso contrario se sometera a reparto. Igual procedimiento debe
adelantarse respecto de escrituras publicas contentivas de aclaraciones, modificaciones o
adiciones que se deriven de actos de constitucion, enajenacion o gravamen.

Articulo 10. Constancia de reparto y protocolizacion. EI Subdirector de Bienes emitira
constancia sobre la diligencia de reparto, en donde certificara, al menos, la siguiente infor-
macién: i. Fecha y hora del reparto, ii. Nombre de los otorgantes, iii. Determinacion juridica
del acto, iv. Cuantia, v. Categorizacion en que se clasifica, vi. Notaria a la que correspondio,
vii. Firma y nombre del Subdirector de Bienes.

Paragrafo 1°. Copia de la constancia debe protocolizarse con la respectiva escritura
publica.

Paragrafo 2°. La categorizacion de las minutas sometidas a reparto, sera realizada por la
Subdireccion de Bienes en estricta sujecion a las categorias establecidas en el articulo 6° de
la Resolucion nimero 7769 del 21 de 2016 expedida por la Superintendencia de Notariado y
Registro.



Acrticulo 11. Informe a las notarias. EI mismo dia en que se efectue el reparto, la Sub-
direccion de Bienes remitird via correo electrénico, la Constancia de Reparto y la docu-
mentacion respectiva, a las notarias a las que se les haya asignado el acto correspondiente.

Paragrafo. El dia siguiente al envio del reparto, contemplando para estos efectos el horario
de atencion de la notaria, esta tiene el deber de responder y manifestar la recepcion del
reparto, a través de correo electronico. Si no lo hiciere, perdera la asignacion de turno y la
Subdireccion de Bienes procedera a efectuar nuevamente el reparto del acto a la notaria
siguiente en orden ascendente, dentro de los dos dias habiles siguientes a aquel en que la
notaria tenia el deber de informar sobre la recepcion del reparto.

Articulo 12. Informe al solicitante. EI mismo dia en que se efectle el reparto, la Subdi-
reccion de Bienes informara por el medio méas expedito a la dependencia solicitante, adjun-
tando, al menos, la Constancia de Reparto y copia del informe remitido a la notaria asignada.

CAPITULO 11l
Disposiciones generales

Articulo 13. Informe mensual de reparto. La Subdireccion de Bienes deberd remitir,
dentro de los cinco primeros dias de cada mes, un informe detallado de las asignaciones
efectuadas en el mes inmediatamente anterior, en formato Excel, a la Direccion de Admi-
nistracién Notarial de la Superintendencia de Notariado y Registro al correo electronico
informerepartonotarial @supernotariado.gov.co.

Este informe debera incluir, como minimo, i. Fecha y hora de radicacion de la minuta, ii.
Tipo de acto, iii. Intervinientes, iv. Categoria, v. Notaria asignada, numero total de asig-
naciones y vi. Novedades.

Paragrafo. En caso de que la notaria rechace el tramite asignado por reparto, la Subdi-
reccién de Bienes debera reportarlo a la Superintendencia de Notariado y Registro, dentro
del informe mensual de que trata el presente articulo.

Articulo 14. Correccion de errores. En caso de presentarse errores durante el procedi-
miento de reparto, la Subdireccion de Bienes procedera a subsanarlos mediante resolucion
motivada, no susceptible de recursos.

Articulo 15. Directrices adicionales. La Subdireccion de Bienes esta facultada para
expedir los manuales, circulares o directrices tendientes a la implementacion del presente
procedimiento, contando para el efecto con la aprobacion de la Direccion Nacional de Apoyo
a la Gestion.

Asi mismo, corresponde a la Subdireccion de Bienes la debida socializacion del proce-
dimiento a las diferentes dependencias de la institucion.

Articulo 16. Integracion normativa. En caso de existir vacios en las disposiciones es-
tablecidas en la presente resolucion, se aplicara la ley y la Resolucion nimero 7769 del 21
de julio de 2016 expedida por la Superintendencia de Notariado y Registro o las directrices
gue en la materia establezca esta Gltima entidad.



Articulo 17. La presente resolucion rige a partir de su publicacion.
Publiquese, comuniquese y camplase.

Dada en Bogota, D. C., a 2 de septiembre de 2016.

El Fiscal General de la Nacion,

Néstor Humberto Martinez Neira.

(C.F).
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