Resolucion Numero 1293
(Julio 21 de 2016)

Por la cual se establece el proceso de gestion
de la cobertura 2016 — 2017 en los niveles
de preescolar, basica y media del Sistema

Educativo Oficial de Bogota.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
BOGOTA, D.C.

En uso de las facultades conferidas por las
Leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, y en especial
por las otorgadas por los Decretos Distritales

330 de 2008, y 01 de 2016

CONSIDERANDO:

Que la educacion es un derecho fundamental con-
sagrado en la Constitucion Politica de Colombia, y
un servicio publico que cumple una funcién social, a
cargo del Estado, la sociedad y la familia, la cual es
obligatoria entre los cinco (5) y quince (15) afios de
edad y comprende, como minimo un afio de preescolar
y nueve de educacion basica e incluye la educacion
de adultos y personas con limitaciones o capacidades
intelectuales excepcionales, y con un trato preferencial,
a la poblacion victima del conflicto y en situacion de
vulnerabilidad y riesgo social.

Que segun el articulo 67 de la Constitucién Politica
de Colombia, corresponde al Estado regular y ejercer
la inspeccioén y vigilancia de la educacién con el fin,
entre otros, de garantizar el adecuado cubrimiento del
servicio y asegurar a las ninas, los nifos y jovenes las
condiciones necesarias para su acceso y permanencia
en el sistema educativo.

Que la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion,
establece en su articulo 11 la organizacion de la educa-
cion formal en tres niveles: preescolar, basica y media.

Que los articulos 4 y 95 de la Ley 115 de 1994, deter-
minan que corresponde al Estado, a la sociedady ala
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familia velar por la calidad de la educacién y promover
el acceso al servicio educativo, y es responsabilidad
de la Nacion y de las entidades territoriales, garantizar
su cubrimiento.

Que la Ley 715 de 2001, por la cual se dictan normas
orgdnicas en materia de recursos y competencias
para organizar la prestacion del servicio de educacion,
establece en el articulo 7 las competencias de los
distritos y los municipios certificados, entre las que
se encuentran: dirigir, planificar y prestar el servicio
educativo en los niveles de preescolar, basica y me-
dia, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad;
propender por la ampliacion de la cobertura educativa
y administrar el sistema de informacion.

Que la Ley 1098 de 2006, Cddigo de la Infancia y la
Adolescencia, precisa igualmente que la familia, la so-
ciedady el Estado son corresponsables de la atencion,
cuidado y proteccion de los derechos de las nifas, los
ninos y los adolescentes. De otro lado, en su articulo
29, establece el derecho al desarrollo integral de los
ninos y nifas hasta los 6 afos, constituyendo como
derechos impostergables, de la primera infancia, la
atencion en salud y nutricion, el esquema completo de
vacunacion, la proteccion contra los peligros fisicos y
la educacion inicial.

Que la Ley 1448 de 2011, “por la cual se dictan medi-
das de atencion, asistencia y reparacion integral a las
victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones”, reglamenté las medidas de atencion,
asistencia y reparacion integral a las victimas del
conflicto armado interno; buscando generar una re-
paracion integral para las victimas en aspectos como:
educacion, salud, reparacidon econémica, restitucion
de tierras, justicia transicional que posibiliten hacer
efectivo el goce de sus derechos a la verdad, la justicia
y la reparacién con garantia de no repeticion.

Que la Ley 1753 de 2015 por la cual se expide el
Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 “Todos por
un nuevo pais”en el articulo 3, numeral 3, establece
que la educaciéon se asume “‘como el mas poderoso
instrumento de igualdad social y crecimiento econdmi-
co en el largo plazo, con una vision orientada a cerrar
brechas en acceso y calidad al sistema educativo, entre
individuos, grupos poblacionales y entre regiones,
acercando al pais a altos estandares internacionales
y logrando la igualdad de oportunidades para todos los
ciudadanos.”Y en su articulo 55 impone la obligacién
de la educacion media hasta el grado once (11) en
todos los establecimientos educativos.

Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Na-
cional 1075 de 2015, “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion”,
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compild, entre otras normas reglamentarias, las si-
guientes:

a. Las correspondientes a la administracion
del sistema de informacién del sector edu-
cativo estableciendo la informacién basica
que debe contener el sistema, asi como
los mecanismos para asegurar la calidad
y los conductos regulares para reportar la
informacion en los niveles municipal, de-
partamental, distrital y nacional (articulos
2.36.1.22.3.6.7.)

b. Los lineamientos normativos para la orga-
nizacion del servicio educativo oficial que
constituyen la referencia para el proceso de
la gestidn de la cobertura de las entidades
territoriales, siendo de particular relevancia
los aspectos contenidos en el Libro 2: Ré-
gimen Reglamentario del Sector Educativo
- Parte 3: Reglamentacion de Educacion
Preescolar, Basica y Media, relacionados
con la administracion del servicio educa-
tivo, las condiciones de aplicacion de la
gratuidad educativa y la distribucion de
recursos (titulo 1), la prestacion del servicio
en niveles y grados, la organizacioén de la
jornada escolar, el calendario académico
y los criterios y procedimientos para la
organizacién de las plantas de personal
docente y administrativo; y la evaluacion
del aprendizaje y la promocion de los es-
tudiantes (titulo 3).

C. Las normas para promover el acceso y la
permanencia escolar de diversos grupos
poblacionales, entre las que se encuentran
las relacionadas con el nivel preescolar; la
educacion de adultos; la poblacion victima
del conflicto armado; la atencién de los
estudiantes con discapacidad y con ca-
pacidades o talentos excepcionales; entre
otros (titulo 3).

Que la Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de
Educacion Nacional, ‘por medio de la cual se establece
el proceso de gestion de la cobertura educativa en las
Entidades Territoriales Certificadas”, define las com-
petencias, lineamientos, criterios y procedimientos a
tener en cuenta en la organizacién y ejecucion de las
etapas del proceso de gestidn de la cobertura para el
Sistema Educativo Oficial y el reporte de matricula de
los establecimientos educativos no oficiales. Y en su
articulo 13 determina que las entidades territoriales
certificadas deben expedir, a través de acto admi-
nistrativo, las directrices, criterios, procedimientos y
cronograma para la organizacion y gestiéon del acceso

y la permanencia en el servicio educativo estatal.

Que el Concejo de Bogota, mediante el Acuerdo 645
del 9 de junio de 2016, adopté el Plan Distrital de De-
sarrollo “BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020”,
cuyo objetivo es: “..propiciar el desarrollo pleno del
potencial de los habitantes de la ciudad, para alcanzar
la felicidad de todos en su condicion de individuos,
miembros de familia y de la sociedad. El propdsito es
aprovechar el momento histérico para reorientar el
desarrollo de la ciudad, teniendo en cuenta que en-
frentamos una oportunidad unica para transformar la
dinamica de crecimiento de Bogota y hacerla una ciu-
dad distinta y mejor. Asi, se recuperara la autoestima
ciudadana y la ciudad se transformara en un escenario
para incrementar el bienestar de sus habitantes y serd
reflejo de la confianza ciudadana en la capacidad de
ser mejores y vivir mejor”.

Que en el marco del Plan Distrital de Desarrollo
“BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020” se
establecieron programas orientados a propiciar los
cambios que se esperan alcanzar en la manera de vivir
de los habitantes de Bogota y a hacer del modelo de
ciudad un medio para vivir bien y mejor. De particular
relevancia, para lograr una educacién de calidad que
fomente el desarrollo pleno del potencial de todos
los nifios, nifias y jovenes de Bogotd, se encuentran:
desarrollo integral desde la gestacion hasta la ado-
lescencia; calidad educativa para todos; inclusién
educativa para la equidad; acceso con calidad a la
educacion superior; equipo por la educacién para el
reencuentro, la reconciliacién y la paz; transparencia,
gestidn publica y servicio a la ciudadania; y gobierno
y ciudadania digital.

Que en el marco del Plan Distrital de Desarrollo
“BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020", el
programa “inclusion educativa para la equidad” busca,
“reducir las brechas de desigualdad que afectan las
condiciones de acceso y permanencia en la educa-
cion preescolar, primaria, secundaria y media de las
distintas localidades y poblaciones del Distrito Capital,
vinculando a la poblacion desescolarizada al sistema
educativo oficial, generando nuevos ambientes de
aprendizaje e infraestructura educativa y mejorando
la retencion escolar con politicas de bienestar integral,
en el marco de una educacion inclusiva. Lo anterior,
en el marco de la garantia al derecho a la educacion,
y sus condiciones de asequibilidad, accesibilidad,
aceptabilidad y adaptabilidad”.

Que el programa “Inclusion educativa para la equidad’,
del Plan Distrital de Desarrollo “BOGOTA MEJOR
PARA TODOS 2016-2020”, define entre otras, la reali-
zacion de las siguientes acciones: gestion territorial de
la cobertura educativa mediante la implementacion de
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Planes de Cobertura Local y una Ruta del Accesoy la
Permanencia Escolar; proceso moderno de matricula
con enfoque de servicio al ciudadano y con busqueda
de poblacion desescolarizada; acciones afirmativas
orientadas al fortalecimiento de la educacién rural
y atencion a grupos vulnerables, tales como la am-
pliacion de la oferta educativa con estrategias semi-
escolarizadas, virtuales y flexibles para la atencion
de estudiantes en extra edad y adultos, la gratuidad
educativa y las acciones diferenciales para la atencion
de poblacion diversa y vulnerable; y la consolidacion
de buenas practicas en la administracién del servicio
educativo, con el fin de lograr un mayor impacto en
los indicadores de acceso, permanencia, calidad y
clima escolar.

Que el Decreto Distrital 330 de 2008, por el cual se
determinan los objetivos, la estructura y las funciones
de la Secretaria de Educacion del Distrito, establece en
su articulo 3° como funcién de la Secretaria: desarrollar
estrategias que garanticen el acceso y la permanencia
de los nifios, nifas y jovenes en el sistema educativo.

Que la Secretaria de Educacién del Distrito, mediante
la Resolucion 1740 de 2009, establecié medidas para
garantizar el acceso y la permanencia en el Sistema
Educativo Oficial de los nifos, nifias y adolescentes.

Que, conforme a la normatividad anterior, y con el
propésito de establecer estrategias para garantizar
el acceso y la permanencia en el Sistema Educativo
Oficial de los nifios, nifias y jévenes de Bogota, y por
consiguiente, organizar el proceso de gestion de la
cobertura 2016-2017, la Secretaria de Educacién del
Distrito,

RESUELVE:

TiITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

ARTICULO 12 Objeto y ambito de aplicacion. Es-
tablecer, en el marco del Plan Distrital de Desarrollo
“BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016 - 2019”, el pro-
ceso de gestion de la cobertura educativa 2016-2017
en los niveles de preescolar, basica, media y ciclos
del Sistema Educativo Oficial de Bogotd, articulando
el recurso humano, de infraestructura y las estrategias
de cobertura para garantizar la prestacion oportuna del
servicio educativo en condiciones de equidad, calidad
y eficiencia, asegurando el acceso y la permanencia
de las nifas, nifios, jévenes y adultos.

ARTICULO 2. Objetivos del proceso de gestion de
la cobertura. Acorde con lo establecido en el programa
“inclusién educativa para la equidad” del Plan Distrital
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de Desarrollo “BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-
2020, la cobertura educativa tiene por objetivo reducir
las brechas de desigualdad que afectan el acceso y
la permanencia escolar en el Distrito Capital, logrando
trayectorias educativas completas, en el marco de una
educacion inclusiva. En dicho marco, la gestion de la
cobertura tendra como objetivos especificos:

a. Consolidar la gestion territorial, ejecutando
Planes de Cobertura Local que contribuyan
a superar las causas de inasistencia y/o
desercion escolar, y una Ruta de Accesoy
Permanencia Escolar que defina la respon-
sabilidad de los distintos actores y articule
la oferta de estrategias que sobre el tema
tiene el Distrito.

b. Modernizar el proceso de matricula, con un
servicio al ciudadano de calidad, amable,
oportuno, confiable y efectivo, diversifican-
do los canales de atencion, mejorando la
articulacion intersectorial y la busqueda
territorial (casa a casa) de la poblacion
que se encuentra por fuera del sistema
educativo.

C. Realizar acciones afirmativas que fortalez-
can la cobertura con equidad, tales como
gratuidad educativa y atencion educativa
diferencial a las poblaciones vulnerables y
diversas, que tienen mayor riesgo de ina-
sistencia y desercion escolar, en especial
a las victimas del conflicto, poblacion en
extra-edad, poblacién rural, grupos étnicos
y poblacion en condicion de discapacidad.

d. Fomentar las buenas practicas de gestién
administrativa del sector educativo, me-
diante la ejecucion de contratos de adminis-
tracion del servicio educativo, para lograr
mejores resultados e impacto positivo en
los indicadores de acceso, permanencia,
calidad y clima escolar.

e. Mantener la contratacion del servicio edu-
cativo con establecimientos educativos no
oficiales que ofrezcan altos estédndares de
calidad y jornada uUnica, unicamente para la
poblacion que ya estéa siendo atendida con
esta modalidad, asi como para la atencién
de la poblacién en condicién de discapa-
cidad o talentos excepcionales que no
pueda ser atendida en los establecimientos
educativos oficiales, en el marco la norma-
tividad nacional vigente.

ARTICULO 32. Principios y lineamientos. En con-
sonancia con la visién de ciudad establecida en el
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Plan Distrital de Desarrollo “BOGOTA MEJOR PARA
TODOS”, los establecimientos educativos oficiales y
las distintas dependencias del nivel local y central de
la Secretaria de Educacion del Distrito que intervienen
en el proceso de gestion de la cobertura, tendran en
cuenta los siguientes lineamientos:

a.

Educacion Inclusiva: Todos los nifios,
ninas y jovenes, independiente de su pro-
cedencia, situacion social o econdémica,
diversidad cultural, sexual o de aprendiza-
je, deben tener las mismas oportunidades
para acceder y permanecer en una edu-
caciéon de calidad que potencia el pleno
desarrollo de sus capacidades, talentos e
interacciones y que les permite la apropia-
cion y lectura del contexto local y global,
a través de un aprendizaje reflexivo y con
sentido. En ese marco, el fin de la educa-
cion inclusiva es contribuir a la eliminacién
de las distintas barreras fisicas, sociales,
economicas, administrativas y culturales
que afectan las condiciones de acceso y
permanencia en una educacioén de calidad,
reconociendo la diversidad cultural, social
e individual, con el fin de lograr el cumpli-
miento de la garantia integral del derecho
a la educacion.

Trayectorias educativas continuas y
completas: El sistema educativo conso-
lidara un proceso formativo pertinente al
desarrollo, habilidades, intereses y capaci-
dades propias de cada etapa del ciclo vital
de los estudiantes, facilitando su transito
de nivel a nivel, asumiendo la complejidad,
transversalidad e integracion de los apren-
dizajes, velando porque las evoluciones
de nivel a nivel sean lo mas armdnicas
posibles, reduciendo la reprobacién y de-
sercion escolar, y posibilitando trayectorias
educativas continuas y completas.

Educacion Inicial en el marco de la atencion
integral a la primera infancia: La educacion
inicial se entiende como un estructurante
de la atencion integral a la primera infancia.
Desde la perspectiva de derechos, con un
enfoque diferencial y un trabajo intersec-
torial, se garantizard la articulacion de las
acciones de las diversas instituciones en
torno al desarrollo integral de cada nifho
y nifa. Se buscara potenciar intencional-
mente el desarrollo integral de los nifios y
ninas, partiendo del reconocimiento de sus
caracteristicas y de las particularidades de
los contextos en que viven, favoreciendo

interacciones en ambientes de aprendiza-
jes enriquecidos a través de experiencias
pedagdgicas y practicas de cuidado. Esto
se materializara en el Distrito Capital en la
Ruta Integral de Atenciones a la Primera
Infancia —RIA-.

Enfoque diferencial: Se implementaran
acciones orientadas a identificar, carac-
terizar y vincular al sistema educativo a
la poblacion desescolarizada y se articu-
laran acciones con las diversas entidades
que atienden victimas de la violencia y
poblacion vulnerable, a fin de brindar una
atencion diferencial. De igual forma, se im-
plementaran modelos educativos flexibles,
estrategias semi-escolarizadas y virtuales,
que permitan garantizar condiciones de
acceso y permanencia para la poblacion
vulnerable y diversa.

Transparencia: Las actuaciones de los
servidores publicos se guiaran por los
principios de moralidad, transparencia,
publicidad, economia, celeridad y respon-
sabilidad.

Eficiencia en el uso de la capacidad ofi-
cial instalada: Se optimizara la utilizacion
de la capacidad de los establecimientos
educativos oficiales, atendiendo los pa-
rametros y criterios establecidos en el
Decreto Nacional 1075 de 2015 y demas
normas relacionadas con la prestacion del
servicio educativo.

Servicio a la ciudadania: Se propendera
por prestar un éptimo servicio a la ciudada-
nia, a través de protocolos y lineamientos
para todos los canales de atencion, con el
fin de dar respuesta de fondo, oportuna,
amable y confiable a las solicitudes de los
usuarios, en el proceso de gestion de la
cobertura del Distrito.

ARTICULO 4°. Cobertura educativa por niveles
y grados. La atencion educativa en el Distrito com-

prende:

a.

Educacién inicial en el marco de la atencién
integral a la primera infancia. En el marco
de la Ruta Integral de Atenciones—RIA-,
la SED coordinara y complementara sus
acciones para definir el esquema de orga-
nizacioén de la atencion a los nifios y ninas
hasta los 6 afios con las Secretarias de
Integracion Social, Cultura, Salud y demas
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instancias corresponsables en la garantia
de la atencion integral a la primera Infan-
cia. En los establecimientos educativos
oficiales para los nifios de 4 y 5 afios en
los grados de jardin y transicién, respecti-

vamente.

b. Educacion Basica Primaria: Grados 1° a
5°,

c. Educacién Basica Secundaria: Grados 6°
a9°.

d. Educacion Media: Grados 10°y 11 °.

e. Ciclo complementario de la normal supe-
rior.
f. Ciclos de adultos y modelos educativos

flexibles, con la equivalencia en niveles y
grados definida por los lineamientos del
Ministerio de Educacion Nacional.

PARAGRAFO. La Ruta Integral de Atenciones a la
Primera Infancia -RIA priorizara las acciones encami-
nadas a garantizar el desarrollo integral de los nifios
y nifias y a asegurar que en cada uno de los entornos
en los que transcurre su vida, existen las condiciones
humanas, sociales y materiales para garantizar la
promocion y potenciacion de su desarrollo. Lo anterior
implica para la Secretaria de Educacion del Distrito, un
esquema de organizacion e interaccion entre niveles
de gobierno, sectores e instituciones tales como: ICBF,
Secretaria Distrital de Integracion Social, Secretaria de
Cultura y Secretaria de Salud, para actuar de manera
concurrente, complementaria, armdnica, pertinente y
oportuna en beneficio de los nifios y ninas.

ARTICULO 5¢. Sistemas de informacion de gestion
de la cobertura. En consonancia con lo establecido
por el Ministerio de Educacion Nacional en la Resolu-
cioén 7797 de 2015 y los articulos 2.3.6.1. 2 2.3.6.7 del
Decreto Nacional 1075 de 2015, la SED administrara
y realizara la gestion de sus procesos de acceso y
permanencia con las siguientes herramientas infor-
maticas:

a. Sistema Integrado de Matricula - SIMAT:
Es la herramienta que permite organizary
controlar el proceso de matricula en las ins-
tituciones educativas, asi como tener una
fuente de informacidon confiable y disponi-
ble para la toma de decisiones por parte de
la Secretaria de Educacion Distrital y del
Ministerio de Educacion Nacional.

b. Sistema de Informacién para el Mo-
nitoreo, Prevencion y Analisis de la
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Desercion Escolar - SIMPADE: Es la
herramienta informatica que apoya el mo-
nitoreo de las condiciones de permanencia
y desercidn escolar en la educacion basica
y media, identificando el nivel de riesgo que
tienen los estudiantes para abandonar el
sistema educativo, con el fin de planificar
y focalizar las estrategias de permanencia
educativa.

c. Sistema Interactivo de Consulta e In-
fraestructura Educativa — SICIED: Es
un sistema de informacién del Ministerio
de Educacion Nacional que permite cuan-
tificar, evaluar y calificar el estado de la
infraestructura educativa, en relacion con
los estandares determinados en la Norma
Técnica Colombiana ICONTEC - NTC 4595
(Planeamiento y Disefio de Instalaciones 'y
Ambientes Escolares).

d. Sistema de Informacion de Demanda
Educativa de la SED — SISED: Es la
herramienta mediante la cual la Direccién
de Cobertura administra la inscripcién y
asignacion de cupos escolares para estu-
diantes nuevos y la solicitud de traslados
a través de la web, permite identificar la
demanda educativa para el siguiente ano
escolary consolidar consultas para la toma
de decisiones.

e. Sistema de atenciéon de turnos — DIGI-
TURNO: Es el sistema que facilita un mejor
servicio a los ciudadanos en los canales
presenciales de atencion, aumenta la efi-
ciencia y eficacia, manejando en forma in-
teligente las filas y generando informacion
estadistica del proceso, la cual sirve como
apoyo en la toma de decisiones.

PARAGRAFO 1. Las Instituciones Educativas Distrita-
les, las Direcciones Locales de Educacion, la Direccién
de Cobertura y los distintos usuarios, fortaleceran
la disponibilidad, calidad, veracidad, confiabilidad y
seguridad de los sistemas de informacion de gestion
de la cobertura. Las inconsistencias en la informacion
daran lugar a responsabilidades definidas en el inciso
2° del articulo 96 de la Ley 715 de 2001.

PARAGRAFO 2. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de
la gestion de la cobertura educativa estan obligadas a
garantizar la reserva de la informacion en cumplimiento
de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto
reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo mo-
difiquen, sustituyan o compilen. De igual forma, en el
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marco de lo previsto en el articulo 31 de la Ley 1448
de 2011 “Ley de Victimas y Restitucion de Tierras’,
la violacion de la seguridad y confidencialidad de la
informacién de los estudiantes victimas de violencia
y sus familias, acarreara efectos penales, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley 418 de
1997, modificada por la Ley 1106 de 2006, 1424 de
2012 y 1738 de 2014. La Direccion de Cobertura en
atencion a lo anterior y en articulacion con la Unidad
para la Atencion Integral a las Victimas -UARIV ges-
tionara la utilizacion de las herramientas para consulta
de la informacién de las personas en el Registro Unico
de Victimas. De igual forma, se buscara garantizar
la confidencialidad de la informacion de la poblacién
beneficiaria y vinculada como titular o por extensién al
Programa de Proteccién a Victimas y Testigos intervi-
nientes de la Fiscalia General de la Nacién creado por
la Ley 418 de 1997 y demas normas concordantes o
complementarias.

ARTICULO 62. Atencion al ciudadano en el proceso
de cobertura: En concordancia con los lineamientos
de las politicas nacionales y distritales en cuanto a
la atencién al ciudadano y la informacion publica, se
implementaran las siguientes acciones:

a. Ofrecer mayores comprensiones a padres
de familia o acudientes sobre el acceso y
la permanencia escolar, brindando infor-
macion clara y oportuna a través de los
diversos medios de comunicacion, redes
sociales, estrategias de movilizacion social,
asi como a través de cualquier otro meca-
nismo que permita el cumplimiento de los
objetivos dispuestos.

b. Promover los canales de acceso a la infor-
macion y tramites de cobertura, mediante
mensajes de texto (SMS), chat virtual,
ferias de servicio, unidades mdéviles de
atencion, jornadas masivas de matricula
(MATRICULATON), busqueda activa de
poblacion desescolarizada, entre otras.

C. Implementar protocolos de atencion al ciu-
dadano que permitan mejorar la atencién
a los padres de familia y/o acudientes a
través de: guia sobre el proceso, portafolio
de establecimientos educativos oficiales,
publicacion de disponibilidad de cupos
y asignaciones, sistema de turnos para
agendamiento de citas y solicitud via web
(www.educacionbogota.gov.co) que permi-
ta la atencion ordenada de los ciudadanos
en las respectivas Direcciones Locales de
Educacion D.L.E a través del canal de co-
municacién establecido por la SED cuando

la demanda lo requiera. En la Red Cade,
se contara con el sistema definido por el
Distrito (SAT).

d. Utilizar espacios fisicos de los estableci-
mientos educativos oficiales y de las D.L.E.
con el fin de prestar una atencion adecuada
a los padres o acudientes.

e. Articular con las Direcciones de Inclusion e
Integracion de Poblaciones y de Bienestar
Estudiantil, y con las demas dependencias
de la Secretaria de Educacién Distrital, el
acompafnamiento y acciones afirmativas
para dar respuesta y atencion oportuna
y diferencial a los padres de familia y/o
acudientes durante las diferentes etapas
del proceso de gestion de la cobertura.

TITULO Il. RESPONSABLES DEL PROCESO DE
GESTION DE LA COBERTURA

ARTICULO 7°. Comité de Matricula y Cobertura.
Estara integrado por los siguientes funcionarios:

a. El Subsecretario de Acceso y Permanencia.

b. El Director de Cobertura.

C. El Director de Bienestar Estudiantil.

d. El Director de Construccion y Conservacion
de Establecimientos Educativos.

e. El Director de Inclusién e Integracion de
Poblaciones.

f. El Director General de Educacion y Cole-
gios Distritales.

g. El Director de Educacion Prescolar y Basi-
ca.

h. El Director de Servicios Administrativos.

i El Jefe de la Oficina Asesora de Comuni-
cacion y Prensa.

j- El Jefe de la Oficina de Servicio a la Ciu-
dadania.

k. El Jefe de la Oficina Administrativa de
REDP.

PARAGRAFO 1. El Comité sera convocado y presidi-
do por el Subsecretario de Acceso y Permanencia. El
Director de Cobertura ejercera la Secretaria Técnica
del Comité.

PARAGRAFO 2. Cuando los miembros del Comité lo
consideren conveniente convocaran a las sesiones a
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servidores de otras dependencias de la SED, quienes
participaran con voz y sin voto.

ARTICULO 8°. Responsabilidades del Comité de
Matricula y Cobertura.

a. Proponer estrategias y acciones para au-
mentar la cobertura educativa y mejorar las
condiciones para el acceso y la permanen-
cia en el Sistema Educativo.

b. Proponer y viabilizar acciones orientadas
a mejorar la cobertura educativa de nifas,
ninos, jévenes y adultos con discapacidad,
extra-edad, victimas de la violencia u otra
poblacion vulnerable y diversa.

C. Promover el desarrollo y utilizacion de la
capacidad instalada oficial para atender
la demanda de los nifios, nifas, jévenes y
adultos.

PARAGRAFO. Las responsabilidades que se enuncian
en el presente articulo son indicativas y se sumaran
a estas aquellas que, por determinaciones de Ley,
Acuerdo o Decreto Nacional o Distrital, se adopten en
este sentido.

ARTICULO 9°. Responsabilidades de la Direccion
de Cobertura. Ademas de las contempladas en las
normas vigentes, en especial en el Decreto 330 de
2008 en lo referido a temas de acceso y permanencia,
o las normas que lo modifiquen o sustituyan, son:

a. Prestar asistencia técnicaalas D.L.E.enla
planeacion, ejecucion, seguimiento y eva-
luacion del Plan de Cobertura Educativo
Local — PCEL y del proceso de gestion de
la cobertura en sus distintas etapas.

b. Disefiar e implementar la Ruta de Acceso
y Permanencia Escolar que involucre la
corresponsabilidad de padres de familia y/o
acudientes, y permita conocer y articular las
diferentes estrategias de acceso y perma-
nencia educativa que tiene el Distrito.

C. Establecer lineamientos técnicos y accio-
nes de contingencia cuando se requiera,
para lograr oportunamente el cumplimiento
de los objetivos del proceso de gestion de
la cobertura.

d. Brindar herramientas, anadlisis y reportes
para que las Direcciones Locales y los es-
tablecimientos educativos oficiales tengan
informacion suficiente para la gestion de la
cobertura educativa.
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Realizar seguimiento a la oferta de los
establecimientos educativos oficiales y
determinar la oferta de los establecimientos
educativos no oficiales con contratacion de
la prestacion del servicio educativo y de las
infraestructuras educativas oficiales con ad-
ministracion del servicio publico educativo.

Asignar los cupos de acuerdo con los
criterios de priorizacion definidos en la
Resolucién 7797 del 2015 del Ministerio de
Educacion Nacional y en consonancia con
el procedimiento establecido en la presente
resolucion.

Remitir el listado de los estudiantes asig-
nados a los establecimientos educativos
oficiales para que sean matriculados, en
consonancia con lo dispuesto en el articu-
lo 18 de la Resolucion 7797 del 2015 del
Ministerio de Educacion Nacional.

Realizar el seguimiento a los nifos, nifas y
jovenes en riesgo de desercion escolar en
el marco de la Resoluciéon 1740 de 2009,
las normas que la modifiquen o sustituyan,
y promover el uso y registro de dicha infor-
macion por parte de los establecimientos
educativos oficiales a través del SIMPADE.

Implementar las estrategias pertinentes
para la identificacién de la poblacion en
edad escolar que se encuentra desesco-
larizada y generar acciones que permitan
Su acceso y permanencia en el Sistema
Educativo Oficial.

Coordinar con la Oficina Asesora de Co-
municacion y Prensa, la Oficina de Ser-
vicio al Ciudadano y la Direccién General
de Educacion y Colegios Distritales, las
acciones que se requieran para fortalecer
la logistica, divulgacion y el mejoramiento
de la atencidn al ciudadano en desarrollo
del proceso de gestion de la cobertura.

Realizar seguimiento y evaluacion a las
condiciones de acceso y permanencia de
los nifos, nifas, jévenes y adultos en el
Sistema Educativo Oficial.

Realizar seguimiento y verificacion a la
informacion registrada en los sistemas de
informacion de gestion de la coberturay a
las auditorias internas realizadas. Para tal
fin la Direccion de Cobertura definira el pro-
cedimiento para realizar dichas auditorias y
los mecanismos de coordinacion entre las
distintas instancias involucradas.
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Administrar los sistemas de informacion del
proceso de gestion de la cobertura SIMAT,
SIMPADE y SISED, verificando periddica-
mente la consistencia de la informacion de
estos sistemas.

ARTICULO 10°. Responsabilidades de los Directo-
res Locales. Ademas de las contempladas en las nor-
mas vigentes, en especial en el Decreto 330 de 2008
en lo referido a temas de acceso y permanencia, son:

a.

Ejecutar y hacer seguimiento al proceso
de gestion de la cobertura en los estable-
cimientos educativos de la localidad.

Formular e implementar el Plan de Cober-
tura Educativo Local - PCEL, segun las
orientaciones y asistencia técnica de la
Direccion de Cobertura.

Promover, difundir y realizar las acciones
correspondientes de la Ruta de Acceso y
Permanencia Escolar, teniendo en cuenta
la corresponsabilidad de los establecimien-
tos educativos oficiales, padres de familia/
acudientes y estudiantes.

Prestar asistencia técnica a los esta-
blecimientos educativos oficiales de su
Localidad para la proyeccion de la oferta
educativa en consonancia con la demanda
y la utilizacion eficiente de la capacidad
instalada.

Aprobar, registrar y hacer seguimiento a la
oferta de los establecimientos educativos
oficiales de su localidad registrada en el
SIMAT.

Asignar los cupos a la poblaciéon que los
demande con base en los criterios previstos
en esta resolucion y en los lineamientos de
la Direccion de Cobertura.

Utilizar las herramientas informaticas dis-
puestas para la verificacion de la condicion
de victimas del conflicto armado.

Operar los Sistemas de Informacién SIMAT
y SIMPADE en la Localidad de acuerdo a
los perfiles de usuario asignados por la
Direccion de Cobertura.

Realizar seguimiento y validacion a la in-
formacion registrada por las instituciones
educativas de la localidad en los sistemas
de informacion SIMAT y SIMPADE.

Realizar seguimiento y validar las audito-
rias internas efectuadas por los estableci-

mientos educativos oficiales y acorde con
el proceso establecido por la Direccion de
Cobertura.

Atender y tramitar las solicitudes, propues-
tas, quejas y reclamos formulados por la
comunidad en general y los establecimien-
tos educativos oficiales, relacionados con
el proceso de gestion de la cobertura de su
localidad.

Activar las Redes Distrital y Local de Disca-
pacidad para la atencién y acompanamien-
to oportuno de los casos de poblacion con
discapacidad.

ARTICULO 11°. Responsabilidades de los Rectores
Establecimientos Educativos Oficiales. Ademas de
las contempladas en las normas vigentes, en especial
en el Decreto 330 de 2008 en lo referido a temas de
acceso y permanencia, son:

a.

Ejecutar el proceso de gestion de la co-
bertura de acuerdo con los lineamientos
previstos en la presente resolucion.

Realizar articuladamente con las D.L.E. la
formulacién de los PCEL como insumo para
la oferta educativa.

Proyectar la oferta educativa, teniendo en
cuenta los lineamientos de la presente Re-
solucion y con el seguimiento y validacion
de la respectiva D.L.E.

Matricular a los estudiantes asignados por
la entidad territorial (Direccion de Cober-
tura o la D.L.E) en concordancia con la
Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de
Educacion Nacional, y realizar el respectivo
registro en los sistemas de gestion de la
cobertura (SIMAT y SIMPADE), de acuerdo
al procedimiento que defina la Direccion de
Cobertura.

Realizar las acciones correspondientes
definidas en la Ruta de Acceso y Perma-
nencia Escolar que implemente la SED,
involucrando a padres de familia y estu-
diantes.

Brindar la atencion oportuna y adecuada a
los padres de familia y poner a su disposi-
cion informacién actualizada sobre cupos
disponibles, procedimientos, tramites y
horarios.

Garantizar la continuidad de estudiantes
antiguos y la matricula de estudiantes nue-
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vos, y coordinar con la D.L.E, los casos en
que no se pueda garantizar la continuidad
en el establecimiento educativo, con el fin
de garantizar su permanencia en el Siste-
ma Educativo Oficial.

h. Garantizar la calidad, veracidad y actuali-
zacion de la informacion de los estudiantes
registrada en los sistemas de informacién
SIMAT - SIMPADE, dejando el respectivo
soporte fisico en la carpeta del estudiante
y conforme a las respectivas normas de
gestidon documental.

i. Realizar registro y seguimiento a la per-
manencia de los estudiantes y causas de
desercion en el SIMPADE, de acuerdo con
lo establecido en la Resolucion 7797 de
2015 del Ministerio de Educacion Nacional
y la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar
que implemente la Direccion de Cobertura.

j- Registrar en el SIMAT y en el SIMPADE las
novedades de retiro de los estudiantes, las
cuales deberan estar soportadas a través
del formato de retiro, hoja de matricula y
copia de documento de identidad.

k. Informar al ICBF los casos en los cuales los
padres de familia 0 acudientes no tramiten
el documento de identidad del estudiante
ante la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

l. Hacer auditoria interna conforme a lo que
establezca la Direccién de Cobertura y
atender la realizaciéon de las auditorias
externas contratadas por la SED o por el
Ministerio de Educacion Nacional.

m. Registrar de manera oportuna en el Sis-
tema Integrado de Matricula - SIMAT, las
novedades y hallazgos de los procesos
de auditoria realizados, de acuerdo con el
procedimiento que defina la Direccidon de
Cobertura.

n. Destinar el personal suficiente para realizar
las actividades del proceso de gestion de
la cobertura.

0. Realizar de manera pertinente la respec-
tiva acogida, verificacion de necesidades
y/o reorientaciones a los estudiantes con
discapacidad y/o talentos excepcionales, a
través de sus Profesionales y Docentes de
Apoyo a la Inclusion, en los términos que
definan la Direccion de Cobertura y la de
Inclusién e Integracion de Poblaciones.
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p. Verificar la afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social en Salud de los estudian-
tes en calidad de beneficiarios, en cumpli-
miento del articulo 21y 23 del Decreto 2353
de 2015 del Ministerio de Salud, con el fin
de recibir el beneficio de servicio comple-
mentario de exencion de copagos y cuotas
moderadoras por las atenciones médicas
recibidas en caso de accidente escolar los
365 dias del afio las 24 horas del dia, en
el marco del Convenio Interadministrativo
suscrito entre la Secretaria de Educacion
Distrital y la Secretaria Distrital de Salud.

PARAGRAFO 1. El personal administrativo de los
establecimientos educativos oficiales encargado de
registrar la informacién en el SIMAT-SIMPADE, de-
bera hacerlo a través del usuario que le sea asignado
y en concordancia con el “Compromiso Etico y de
Confidencialidad” firmado. Lo anterior sin perjuicio de
la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga
Sus veces en la materia.

ARTICULO 12°. Responsabilidades de padres de
familia o acudientes. Ademas de las obligaciones
previstas en el Cddigo de Infancia y Adolescencia y
en el articulo 6° de la Resoluciéon 1740 de 2009, las
normas que la modifiqguen o sustituyan, los padres de
familia o acudientes deberan:

a. Proporcionar la informacion y documenta-
cién que se requiera para la inscripcion y
matricula de sus hijos, la cual debera ser
veraz y completa.

b. Presentarse en el establecimiento educa-
tivo para renovar o formalizar la matricula
del estudiante, en las fechas establecidas
por la SED.

C. Informar al establecimiento educativo las
situaciones de cambio de lugar de residen-
cia, cambio en el nimero de identificacion,
entre otros.

d. Informar al establecimiento educativo, de
manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo estatal.

e. Firmar el compromiso de corresponsabili-
dady realizar las acciones correspondien-
tes para garantizar el acceso y perma-
nencia de su hijo en el sistema educativo
oficial, y en consonancia con la Ruta de
Acceso y Permanencia Escolar, que para
su fin disefie e implemente la SED.

f. Suministrar informacion actualizada del
régimen de salud al cual se encuentra
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afiliado cada estudiante, en cumplimiento
del Articulo 23 del Decreto 2353 de 2015
del Ministerio de Salud.

TiTULO 1Nl
PROCEDIMIENTOS

, CAPITULO |
PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 13°. Planes de Cobertura. La Direccién
de Cobertura y las Direcciones Locales de Educacion,
en articulacion con los establecimientos educativos
oficiales realizaran la formulacién, implementacion,
seguimiento y evaluacion de planes de cobertura local
que orientaran la gestion territorial, y que involucraran
el desarrollo de acciones focalizadas para superar las
causas particulares de la inasistencia y la desercion
escolar a nivel local.

Dichos planes incluirdn las acciones locales e ins-
titucionales de acceso y permanencia escolar para
superar dichas problematicas, y los requerimientos o
asistencia técnica requerida de las distintas dependen-
cias de la SED. De igual forma, dichos planes incluiran
las metas de las instituciones en relacion con la jornada
unica, atencion de la primera infancia, implementacion
de modelos flexibles y demas estrategias orientadas
a fortalecer la cobertura educativa.

Las metas y acciones definidas en dichos planes seran
insumo para la gestién de la cobertura educativa en
la ciudad.

ARTICULO 14°. Oferta educativa oficial. Los rectores
de los establecimientos educativos oficiales deberan
proyectar su oferta para 2017, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

a. Incluir los compromisos de los estableci-
mientos educativos oficiales definidos en
el Plan de Cobertura Educativa Local.

b. Cumplir los parametros minimos de numero
de estudiantes por grupo establecidos por
el Ministerio de Educacién Nacional, en el
marco de las competencias definidas para
la Nacion en el Articulo 5to de la Ley 715
de 2001:

Relaciones técnicas minimas por nivel educativo
y zoha

definidas por el Ministerio de Educacién Nacional

Relacion Alumno / Grupo

Parametros
Urbano Rural

Preescolar 25 20
Primaria 35 25
Secundaria
y media 40 28
académica
Media técnica 40 28

Fuente: Ministerio de Educacion Nacional

Estos parametros solamente podran ser disminuidos
por consideraciones de infraestructura validadas por
la Direccion Local de Educacién a partir de andlisis
técnico y aval de la Direccidon de Construccion y Con-
servacion de Establecimientos Educativos.

C. Usar eficientemente la capacidad instalada
de los establecimientos educativos oficiales
mediante:

. El niumero de grupos ofertados debe
ser minimo el nimero de aulas con capa-
cidad instalada en los establecimientos
educativos.

. La implementacion de la estrategia pe-
dagdgica de rotacion cuando la infraestruc-
tura fisica del establecimiento educativo no
permite garantizar la continuidad educativa
de los estudiantes en las aulas de clase.

. La reorganizacién de grupos para
atender de manera pertinente la demanda
educativa.

] El uso de espacios no utilizados o
sub-utilizados para la ampliacién de co-
bertura que seran susceptibles de usar
para continuidad, reconversion de grados,
paso a la jornada Unica, jornada extendida
o estrategias del uso del tiempo escolar
(donde sea posible), atencién integral a
la primera infancia e implementacion de
modelos educativos flexibles.

. La ampliacion/optimizacion de la ofer-
ta con estrategias de arriendos en funcio-
namiento, nueva infraestructura entregada
0 en proceso de entrega, mejoramiento/
adecuacion de infraestructura existente,
entre otros.

d. Garantizar la continuidad de los estudiantes
antiguos, salvo por circunstancias de riesgo
en la infraestructura, procesos de adecua-
cion/construccion o prevencion de desas-
tres que afecten la prestacion del servicio
educativo. Esta situacién debera contar con
aval de la Direccién de Construccion y Con-
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servacion de Establecimientos Educativos
y la autorizacion de la Direccion Local de
Educacioén.

e. Proyectar, cuando sea posible, la imple-
mentacion de la Jornada Unica, con el aval
de la Direccion de Educacion Preescolar
Bésica y Media. De igual forma, dicha pro-
yeccion sera consistente con el respectivo
Plan de Cobertura Local.

f. Proyectar la oferta de educacion inicial a
partir del grado jardin, de conformidad con
el Plan Distrital de Desarrollo “BOGOTA
MEJOR PARA TODOS 2016-2020"y en el
marco de la construccion de la Ruta Integral
de Atenciones a la Primera Infancia. Por
tal motivo, los establecimientos educativos
oficiales realizaran la respectiva oferta o re-
conversion de grados que permitan atender
la demanda educativa para los grados de
jardin y transicion, incluyendo la poblacién
que venia siendo atendida mediante el
convenio SED-SDIS.

g. Proyectar la oferta de educacion media, en
consonancia con los nuevos lineamientos
y acciones de acompafamiento que rea-
liza la Direccién de Educacion Media, de
conformidad con lo establecido en el Plan
Distrital de Desarrollo “BOGOTA MEJOR
PARA TODOS 2016-2020". En el marco de
lo anterior, se buscara fortalecer las com-
petencias basicas y habilidades sociales
y emocionales de los jovenes mediante la
ampliacién de los espacios de exploraciéon
y diversificacion de la oferta de educacion
media con un enfoque por areas e inte-
reses, fomentando transiciones efectivas
hacia la educacién superior y el mercado
laboral.

h. Proyectar el ingreso de estudiantes nuevos
y poblacion desescolarizada. En este sen-
tido, la oferta debera ser coherente con la
demanda que ha venido teniendo el esta-
blecimiento educativo oficial en los Ultimos
afos y con la demanda no satisfecha de
la localidad, generando si es necesario,
la oferta de nuevos grupos para la imple-
mentacion de modelos educativos flexibles,
primera infancia y atencién de poblacién
vulnerable y diversa. Para tal fin, la Direc-
cion de Cobertura enviara la informacion
consolidada sobre la cantidad de inscrip-
ciones por grado para cada localidad, UPZ
y establecimiento educativo oficial. Dicha
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informacion sera usada como elemento
orientador de la oferta de los distintos es-
tablecimientos educativos oficiales.

PARAGRAFO 1. De conformidad con la educacién
inclusiva y la normatividad vigente en el pais, todos los
nifos, nifas y jévenes, independiente de su diversidad
cultural, sexual, social y de aprendizaje, tienen derecho
al acceso y permanencia en el sistema educativo. En
dicho marco, independiente de dichas condiciones,
cada uno de ellos equivale a un cupo en el Sistema
Educativo Oficial y en los respectivos sistemas de
informacion de gestidn de la cobertura.

PARAGRAFO 2. La oferta de los establecimientos
educativos oficiales con administracién del servicio
educativo se determinara de acuerdo con el procedi-
miento que defina la Direccion de Cobertura, conforme
a los lineamientos del Decreto Nacional 1075 de 2015
y lo establecido en el Plan Distrital de Desarrollo “BO-
GOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2019”.

PARAGRAFO 3. La oferta de los establecimientos
educativos no oficiales a través de los cuales se presta
el servicio contratado, la determinara la Direccién de
Cobertura de acuerdo con los resultados obtenidos por
los aspirantes en la verificacion del cumplimiento de los
requisitos para continuar haciendo parte de la lista de
habilitados dentro del Banco de Oferentes establecidos
en el Decreto 1851 de 2015, el cual modifica lo sena-
lado respecto a la contratacion del servicio educativo
en el Decreto Nacional 1075 de 2015.

ARTICULO 15°. Ajustes a la oferta educativa. La
oferta inicialmente proyectada por los establecimientos
educativos oficiales se modificara mediante solicitud
del Rector ante la Direccion Local de Educacién, en
los siguientes casos:

a. Jornada Unica: cuando la Direccién de
Preescolar y Basica en articulacion con las
Direcciones Locales de Educacién hayan
realizado el proceso de analisis y avalado
la implementacion de la jornada unica en el
establecimiento educativo oficial, una vez
garantizada la atencion de los estudiantes
matriculados.

b. Alta demanda: Para la cual se requiere
ampliar o reorganizar la oferta educativa
por solicitud de la Direccién Local de Edu-
cacién o la Direccién de Cobertura para
atender la demanda de la localidad, en
consonancia con la capacidad instalada,
en especial para atender la poblacion de
primera infancia, grados en los que exista
déficit de oferta o necesidad de atencién a
poblacion vulnerable o diversa con mode-
los educativos flexibles.
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C. Baja demanda: cuando la matricula no
cumpla los parametros minimos del Minis-
terio de Educacion Nacional o no exista po-
blacion por fuera del sistema educativo que
requiera atencion en el area de influencia
del establecimiento educativo, privilegiando
la adaptacion del PEI y de su organizacién
escolar para prestar el servicio en jornada
unica, la generacion de oferta para la im-
plementacién de modelos educativos flexi-
bles o la utilizacién de la capacidad oficial
instalada para el desarrollo de actividades
de jornada extendida o estrategias del uso
del tiempo escolar de dicha institucion o
de otros establecimientos educativos de
la localidad.

ARTICULO 16°. Consideraciones especiales a la
oferta educativa para ciclos de adultos y modelos
flexibles: Acorde con lo definido en el Plan Distrital
de Desarrollo “BOGOTA MEJOR PARA TODOS
2016-2020”, se fortalecera la atencidon educativa de
poblacion en extra-edad que se encuentra desescola-
rizada para lograr su progresiva vinculacion al sistema
educativo oficial a través de la implementacién de
diversos modelos flexibles en zonas rurales y urba-
nas, que podran incluir estrategias tanto presenciales,
como virtuales. De igual forma, se realizaran acciones
orientadas a fortalecer la educacién de adultos con una
oferta educativa que responda de manera pertinente
a sus necesidades.

Atendiendo a las caracteristicas educativas y pobla-
cionales de los estudiantes de modelos educativos
flexibles o de jornadas nocturnas y fines de semana,
y de conformidad con lo dispuesto en la normatividad
nacional vigente, la conformacion de los grupos de
educacién por ciclos para jovenes y adultos tendra
como parametros:

J Modelos educativos flexibles (18 a 25
estudiantes, de acuerdo a los parametros
técnicos de cada modelo conforme a los
lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional)

] Para la educacién regular de adultos: Mi-
nimo veinticinco (25) estudiantes.

PARAGRAFO 1. Conforme a lo definido por los Li-
neamientos Técnicos, Administrativos, Pedagdgicos
y Operativos del Ministerio de Educacion Nacional,
la SED reconoce la implementacion de los siguientes
modelos educativos flexibles: Escuela Nueva, Post
primaria, Telesecundaria, Servicio Educativo Rural —
SER, Educacién Continuada — CAFAM, Sistema de
Aprendizaje Tutorial SAT, Aceleracion del Aprendizaje,

Preescolar Escolarizado, Preescolar no Escolarizado
/ Semiescolarizado, Circulos de Aprendizaje, Media
rural con énfasis en aprendizajes productivos, Media
rural con énfasis en educacion para el trabajo, Trans-
formemos, Grupos Juveniles Creativos, Modalidad
virtual asistida UCN - Bachillerato Virtual, entre otros.

PARAGRAFO 2. La Direccién de Cobertura realizara
la respectiva implementacién de los modelos flexibles
en el marco del proyecto “Cobertura con Equidad”y
coordinaréa con la Direccion de Inclusion e Integracion
de Poblaciones, la articulacién de dicha estrategia a
la oferta oficial del Distrito. La Direccion de Cobertura
definira el procedimiento para que los respectivos es-
tablecimientos educativos oficiales realicen el registro
de la poblacién efectivamente atendida en el SIMAT,
de acuerdo a la modalidad de atencién y el tiempo de
implementacién de los respectivos modelos flexibles.
Los establecimientos educativos oficiales, en ejercicio
de sus competencias, expediran las certificaciones y
titulos a los estudiantes matriculados que cursen y
aprueben los ciclos de acuerdo con las especificacio-
nes del modelo.

PARAGRAFO 3. Los adultos accederan al Sistema
Educativo Oficial de conformidad con lo establecido en
el libro 2, parte 3, titulo 3, capitulo 5, seccién 3 — Edu-
cacion de Adultos del Decreto Nacional 1075 de 2015.

ARTICULO 17°. Consideraciones especiales a la
oferta educativa para poblacion con discapacidad.
En consonancia con el articulo 2.3.3.5.1.1.5. Integra-
cion al servicio educativo. La educacion de las perso-
nas con limitaciones ya sea de orden fisico, sensorial,
psiquico, cognoscitivo o emocional y para las personas
con capacidades o talentos excepcionales, hace parte
del servicio publico educativo y se atendera de acuerdo
conlaLey 115 de 1994.

PARAGRAFO. En consonancia con el Articulo
2.3.3.5.1.3.3 del Decreto 1075 de 2015, las aulas de
apoyo especializadas se conciben como un conjunto
de servicios, estrategias y recursos que ofrecen las
instituciones educativas para permitir la atencion
integral de los educandos con limitaciones o con ca-
pacidades o talentos excepcionales, y en ningin caso
como una estrategia que limite su integracion al aula
regular. El parametro de dichas aulas sera entre 10 y
15 estudiantes, de acuerdo a las caracteristicas de la
poblacion atendida (extra-edad, dos o mas condiciones
de discapacidad, trayectoria escolar, condiciones fa-
miliares, condiciones de salud asociadas, entre otras).

CAPITULOII
DEMANDA EDUCATIVA

ARTICULO 18°. Tipos de demanda. La demanda
educativa esta conformada por los estudiantes matri-
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culados en el Sistema Educativo Oficial que demandan
continuidad para el siguiente afio escolar y la pobla-
cion que requiere cupos nuevos en establecimientos
educativos oficiales proveniente de otras entidades
territoriales certificadas, poblacién matriculada en el
Sistema No Oficial y poblaciéon desescolarizada.

ARTICULO 19°. Edades en el Sistema Educativo
Oficial. En consonancia con el articulo 2.3.3.1.3.2 del
Decreto 1075 de 2015, los procesos de inscripcion,
asignacioén de cupos y matricula para el grado jardin
se tomara como edad minima requerida los 4 anos y
para el grado de transicion los 5 afios, cumplidos o por
cumplir hasta el 31 de marzo de 2017. En el marco de
la Ruta Integral de Atenciones a la Primera Infancia y
los procesos de transicion educativa realizados con el
ICBF, SDIS y demas entidades relacionadas, una vez
los nifos cumplan el requisito de edad, los padres o
acudientes podran realizar la solicitud de cupo en la
respectiva D.L.E. o en el establecimiento educativo
oficial.

PARAGRAFO 1. Acorde con la sentencia del Conse-
jo de Estado, Seccion Primera, expediente niumero
2005-00086, la edad no puede ser una restriccion
para el ingreso a un determinado grado escolar; los
establecimientos educativos oficiales pueden consi-
derar las condiciones de desarrollo personal, factores
regionales, culturales y étnicos.

PARAGRAFO 2. La Secretaria de Educacion forta-
lecera la oferta educativa con estrategias semi-esco-
larizadas, virtuales y flexibles para la atencion nifios
y jovenes en extra-edad que se encuentran por fuera
del sistema educativo oficial. Los establecimientos
educativos oficiales, en el marco de la Ruta de Acce-
so y Permanencia Escolar, realizaran un seguimiento
diferencial a los nifios y jovenes que actualmente
atienden en extra-edad con el fin de que continuen
en los respectivos establecimientos y logren una tra-
yectoria educativa completa. En consonancia con los
lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional se
define la extra-edad como el desfase entre la edad que
tiene el estudiante y el grado esperado; ocurre cuando
un nifo o joven tiene tres 0 mas anos por encima de
la edad esperada para cursar un determinado grado.

ARTICULO 20°. Consideraciones generales para
la inscripcion y asignacion de cupos educativos.
En el procedimiento de inscripcién que deben realizar
los padres o acudientes y en la respectiva asignacion
de cupo por parte de la SED se tendran en cuenta las
siguientes consideraciones:

a. Para la inscripcién de los estudiantes
nuevos es indispensable que los padres o
acudientes presenten: documento de iden-
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tidad del estudiante y de su padre, madre o
acudiente, un recibo de un servicio publico
y un numero de celular para contactarlos
durante el proceso de matricula.

Las solicitudes de cupo, asignaciones y ma-
tricula que se hayan tramitado con multiple
inscripcioén, informacion falsa, inconsistente
0 con documentacion adulterada seran
anuladas.

De conformidad con lo establecido en la
Resolucién 7797 de 2015 del Ministerio
de Educaciéon Nacional, la asignacién
de cupos es competencia de la entidad
territorial certificada. Por tal motivo, se
realizara inicialmente por la Direccién de
Cobertura y posteriormente involucrara a
las Direcciones Locales de Educacion y
los establecimientos educativos oficiales,
para poblacién que no realizé el proceso de
inscripcion regular o no formalizé matricula,
atendiendo los criterios de priorizacién y
las responsabilidades en cada una de las
etapas del cronograma establecido en la
presente resolucion.

La Direccion de Cobertura con el fin de
atender las especificidades de la poblacion
vulnerable y diversa, en especial la pobla-
cion rural y victima de conflicto, poblacion
en extra-edad y adultos, y para utilizar ple-
namente la capacidad oficial de los estable-
cimientos educativos, definird mecanismos
alternativos de inscripcion y asignacion de
cupo para la atencion diferencial de dichas
poblaciones en el marco de la Ruta de
Acceso y Permanencia Escolar.

La asignacion del cupo se realizara aten-
diendo las opciones de establecimientos
educativos oficiales solicitadas por los pa-
dres de familia o acudientes; en caso de no
contar con disponibilidad en las opciones
sefaladas en el formulario de inscripcion,
la asignacion se hara al establecimiento
educativo oficial mas cercano al lugar de
residencia.

Las asignaciones de cupo se publicaran
en la pagina web de la SED, en las fechas
sefialadas en la presente resolucion.

En caso que el cupo asignado no sea
aceptado por los padres de familia y/o acu-
dientes, deberan solicitar el agendamiento
de citas de atencion a través del canal de
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comunicacion establecido por la SED para
la atencién en las D.L.E. donde se realizara
una nueva asignacion en establecimientos
educativos oficiales que cuenten con dis-
ponibilidad de cupos.

h. La asignacién de cupos en los estableci-
mientos educativos no oficiales a través de
los cuales se presta el servicio educativo
contratado, se realizara unicamente para
garantizar la continuidad de los estudiantes
atendidos con esta estrategia en 2016,
solamente en las zonas que sigan siendo
deficitarias en oferta oficial y de acuerdo
con los resultados obtenidos frente a la
verificacion del cumplimiento de los requi-
sitos para continuar haciendo parte de la
lista de aspirantes habilitados dentro del
Banco de Oferentes establecidos en el
Decreto 1851 de 2015, el cual modifica
lo sefalado respecto a la contratacion del
servicio educativo en el Decreto Nacional
1075 de 2015, salvo en los casos de la
poblaciéon con discapacidad o talentos
excepcionales que no pueda ser atendida
en la oferta oficial.

ARTICULO 21°. Orden de prioridad para la asigna-
cion de cupos. La Direccion de Cobertura, en conso-
nancia con las competencias de las entidades territoria-
les previstas en la normatividad vigente, en especial la
Resolucion 7797 del Ministerio de Educacion Nacional,
realizara la asignacion de cupos en el siguiente orden
de prioridad para cada tipo de demanda:

a. Para la asignacién de cupos a estudiantes
activos:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un
establecimiento educativo para asegurar
su continuidad en éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios
de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educa-
tivo estatal que hayan solicitado traslado y
tengan hermanos(as) en el establecimiento
educativo al cual solicitan el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educa-
tivo estatal que hayan solicitado traslado

b. Para la asignacion de cupos a estudiantes
nuevos:

1. Estudiantes en condicion de discapacidad
0 con talentos excepcionales.

2. Estudiantes que vayan a ingresar al grado
de transicién o grado obligatorio de prees-
colar.

3. Estudiantes victimas del conflicto armado.

4, Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vincu-

lados al establecimiento educativo estatal.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema
educativo y manifiesten su intencion de
reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley

1098 de 2006, Cddigo de Infancia y Ado-
lescencia, se encuentren en el Sistema de
Responsabilidad Penal para Adolescente
(jévenes entre los 14 a los 18 afos), en es-
tos casos, la ETC seguira los lineamientos
establecidos en las diferentes normas, para
atender esta poblacion.

8. Los demas estudiantes que se hayan ins-
crito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proce-
SO y que requieran ser matriculados en el
sistema educativo estatal.

ARTICULO 22¢. Continuidad de estudiantes anti-
guos. La SED a través de la Direccion de Cobertura
asignara de manera automatica en el Sistema Integra-
do de Matricula — SIMAT un cupo escolar a los alumnos
antiguos con el fin de garantizar su continuidad edu-
cativa. La renovacion de matricula debe formalizarse
por parte de los padres de familia o acudientes en el
respectivo establecimiento educativo oficial segun
las fechas establecidas en el cronograma y conforme
a las consideraciones del Capitulo Il de la presente
resolucion.

PARAGRAFO 1. De acuerdo al articulo 2.3.3.3.3.6.
del Decreto 1075 de 2015, cada establecimiento edu-
cativo determinara los criterios de promocién escolar
de acuerdo con el sistema institucional de evaluacion
los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento educa-
tivo definira porcentaje de asistencia que incida en la
promocion del estudiante. Cuando un establecimiento
educativo determine que un estudiante no puede ser
promovido al grado siguiente, debe garantizarle en
todos los casos, cupo que continde con su proceso
formativo.

PARAGRAFO 2. Cuando un establecimiento educativo
determine que un estudiante no puede ser promovido al
grado siguiente, y éste pierda por segunda vez conse-
cutiva el afio escolar, el establecimiento educativo y la
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D.L.E deberan realizar la coordinacion necesaria para
garantizarle en todo caso la continuidad de su proceso
educativo en otro establecimiento educativo oficial de
la localidad. De acuerdo con el articulo 2.3.3.2.2.1.10
del Decreto Nacional 1075 de 2015 en el nivel de edu-
cacion preescolar no se reprueban grados.

PARAGRAFO 3. Cuando se vea afectada la conti-
nuidad de los estudiantes en el grado siguiente, las
D.L.E. estableceran acuerdos de continuidad entre los
establecimientos educativos con el fin de garantizar la
permanencia educativa de dicha poblacion.

ARTICULO 23°. Traslados de estudiantes. Sola-
mente se puede diligenciar una opcion de estableci-
miento educativo en el formulario de solicitud por cada
estudiante, el cual puede ser para el establecimiento
educativo oficial o para establecimientos educativos
con contrato de prestacion del servicio educativo en
infraestructura oficial. Los motivos para solicitar trasla-
do son: unificacion de hermanos, cambio de localidad
de residencia y/o fuerza mayor, justificada y soportada
documentalmente. De acuerdo con el momento por el
cual se solicita el traslado, se debe seguir el siguiente
procedimiento:

a. Traslados para el siguiente afio escolar por
cambio de jornada o sede en el mismo esta-
blecimiento educativo oficial (Transferencia)

1. El padre de familia o acudiente diligencia el
formulario que se encuentra en la pagina
web de la SED.

2. La SED informara a las D.L.E y estable-
cimientos educativos las solicitudes de
traslado recibidas.

3. El establecimiento educativo oficial, asig-
nara el cupo segun disponibilidad en la
jornada o sede solicitada.

4. La SED publica en la pagina web la asig-
nacion de traslados.

5. El establecimiento educativo oficial infor-
mara a los padres de familia o acudientes
sobre el traslado de sede o jornada y
registran en el SIMAT la transferencia y la
matricula de los estudiantes.

b. Traslado para el siguiente afio escolar en otra
institucion educativa:

1. El padre de familia o acudiente diligencia el
formulario que se encuentra en la pagina
web de la SED.

2. La SED informara a las D.L.E y estable-
cimientos educativos las solicitudes de
traslado recibidas.
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3. La SED asigna el cupo segun disponibilidad
de cupo y validacion del establecimiento
educativo oficial solicitado.

4. La SED publica en la pagina web la asig-
nacion de traslados.

5. Los establecimientos educativos oficiales
formalizan la matricula de los estudiantes
asignados que se presenten con los res-
pectivos soportes documentales.

c. Traslado por novedad para el siguiente afo
escolar: Si el padre de familia o acudiente no
realizo el respectivo tramite de traslado a través de
la pagina web en las fechas establecidas, debera
solicitar el agendamiento de cita a través del canal
de comunicacion establecido por la SED, para la
atencion en la D.L.E. del establecimiento educati-
vo oficial para el cual se solicita el traslado, segun
las fechas establecidas en la presente resolucion.

d. Traslados por novedad para el mismo afio es-
colar: El padre de familia o acudiente lo solicita
en el respectivo establecimiento educativo oficial
para el cual se trasladaria el estudiante o en la
D.L.E. de la localidad en la que se ubica dicho
establecimiento.

PARAGRAFO 1. El padre de familia o acudiente solo
podra realizar 2 solicitudes de traslado en el mismo
afo académico, a excepcion de los casos de fuerza
mayor debidamente justificados. La institucion destino
so6lo procedera a matricular al estudiante una vez el
padre de familia o acudiente diligencie la solicitud de
retiro de la institucion de origen.

PARAGRAFO 2. La SED asignara los cupos de tras-
lados teniendo en cuenta la opcion solicitada; si en
el establecimiento no hay disponibilidad de cupo, el
estudiante continuara en el establecimiento educativo
en el que se encuentra matriculado.

PARAGRAFO 3. Para los traslados relacionados en
los numerales 3 y 4 del presente articulo, si la SED
le asignd cupo y el padre de familia y/o acudiente no
formalizo la matricula en el establecimiento educativo
asignado, en el lapso de cinco (5) dias habiles con-
tados a partir de la fecha de asignacion, se asumira
gue no esta interesado en el cupo; en consecuencia,
el establecimiento educativo asignado procedera a
liberar el cupo. Para los traslados relacionados en el
numeral 1y 2 del presente articulo, los padres o acu-
dientes tienen como plazo lo sefalado en el articulo
35. En caso de liberarse el cupo, el padre de familia
debera solicitar el agendamiento de citas de atencion
a través del canal de comunicacion establecido por la
SED para la atencidon en las D.L.E. del establecimiento
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educativo oficial para el cual se solicita el traslado. A
partir del inicio de la atencidn en los establecimientos
educativos, segun el calendario académico, el padre
de familia o acudiente podra solicitar el traslado direc-
tamente en los establecimientos educativos oficiales.

PARAGRAFO 4. En los casos de no celebracién de
contrato entre un determinado establecimiento edu-
cativo no oficial y la SED, la Direccién de Cobertura
debera realizar el traslado del estudiante antiguo del
establecimiento educativo contratado a un estableci-
miento educativo oficial, para garantizar su continuidad
en el sistema educativo. Si el padre de familia y/o acu-
diente no formaliza la matricula en el establecimiento
educativo oficial asignado, en el lapso de cinco (5) dias
habiles contados a partir de la fecha de publicacién
en la pagina web de la SED, se asumira que no esta
interesado en el cupo. En consecuencia, la SED podra
liberar el cupo y reasignarlo.

ARTICULO 24°. Inscripcion de nifias y nifios de
educaciodn inicial (jardin o transicién). Con el fin de
garantizar la armonia en la transicion efectiva de los
ninos y nifas en los diferentes grados y niveles, y de
acuerdo a lo establecido en el articulo 4 de la presente
Resolucion, los padres de familia o acudientes de los
ninos y nifas mayores de 4 anos, podran realizar la
inscripcion de forma virtual (en linea) o de manera
presencial, en las D.L.E, en los establecimientos edu-
cativos oficiales, SUPERCADES y demas puntos de
atencion que implemente la SED.

PARAGRAFO 1. Para garantizar la continuidad en el
Sistema Educativo Oficial de los nifios y nifias aten-
didos en la vigencia 2016 por la SDIS, en el marco
del convenio con la SED, se consideran estudiantes
antiguos, por lo que sus padres o acudientes no re-
quieren realizar el proceso de inscripcion. La Direccion
de Cobertura definird y comunicara el procedimiento
respectivo para garantizar su continuidad en el Sistema
Educativo Oficial.

PARAGRAFO 2. La Direccién de Cobertura, en coor-
dinacion con la Direccion de Educacion Preescolar y
Basica, realizaran acciones de monitoreo y seguimien-
to a la cobertura de la educacion inicial, para superar
las barreras de acceso y permanencia escolar en la
educacion inicial. De igual forma, buscaran establecer
un mecanismo que permita la transicion efectiva de los
estudiantes entre los jardines del ICBF y SDIS, en el
marco de la Ruta de Integral de Atenciones a la Primera
Infancia, atendiendo a las orientaciones que defina el
Ministerio de Educacién Nacional y lo establecido en
la presente Resolucion.

ARTICULO 25¢. Inscripcion de alumnos nuevos
para los grados de primero de primaria en ade-

lante. Los padres de familia o acudientes realizaran
la inscripcion de forma virtual en la pagina web de la
SED. En caso de requerir atencién presencial deberan
realizar la inscripcion en las D.L.E, establecimientos
educativos oficiales, SUPERCADES y demas puntos
de atencion que implemente la SED.

ARTICULO 26°. Solicitud y asignacion de cupo a
poblacion con discapacidad y/o talentos excep-
cionales. La Direccién de Cobertura, en el marco de
la construccidn de la Ruta de Acceso y Permanencia
Escolar, en coordinacion con la Direccion de Inclusion
e Integracion de Poblaciones, asegurara el acceso y
la permanencia escolar de grupos poblacionales con
discapacidad, capacidad y/o talentos excepcionales
que solicitan cupo en el Sistema Educativo Distrital,
definiendo las responsabilidades, caracteristicas y
condiciones de cada una de las siguientes etapas:

a. Remision por el padre o acudiente del certi-
ficado médico del especialista (neurologia,
psicologia, psicologia clinica, neuropsico-
logia, pediatria, neuropedlatra, psiquiatria
y/o fisiatra), que presenta el diagnostico
respectivo del nifio, nifia o joven.

b. Direccionamiento a la instancia a través de
la cual se realizara la valoracién pedagé-
gica del estudiante, a fin de establecer las
capacidades, competencias y destrezas
curriculares y socioemocionales del nifio,
nifia o joven y los requerimientos necesa-
rios de atencién por el sector educativo, en
el marco de la educacion inclusiva.

C. Realizacion de la valoracion pedagégica.

d. Asignacion de cupo y/o remisidon a otros
sectores, en caso de requerirse, para
garantizar la atencion que responda a las
necesidades.

PARAGRAFO 1. La asignacioén de cupos para estu-
diantes con discapacidad tendra en cuenta lo esta-
blecido en el articulo 2.3.3.5.1.3.11 del Decreto 1075
de 2015, en el sentido que el porcentaje maximo de
estudiantes con discapacidad incluidos en el aula
regular en cada grupo, no debera ser superior al 10%
con discapacidad cognitiva o al 20 % con discapacidad
motora.

PARAGRAFO 2. Para los casos de trastornos y con-
diciones prioritarias, de acuerdo a lo establecido en
el articulo 3 del Acuerdo 545 de 2013, se realizara el
diagndstico a través del Sistema de Seguridad Social
en Salud de conformidad con el marco legal vigente y
el sistema al que este afiliado el estudiante. En este
sentido, solo requeriran valoracidon pedagodgica para
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este tipo de casos cuando el nifio, nifia o joven cuente
con el diagndstico médico respectivo.

PARAGRAFO 3. De acuerdo con lo establecido en la
Ley 100 de 1993, la Ley Marco 812 de 2003 y la Ley
Estatutaria 1618 de 2013, corresponde al sector salud
prestar el servicio de rehabilitacion a la poblacién en
condicién de discapacidad. En este sentido, las enti-
dades de dicho sector son las que tienen competencia
para proporcionar, en los casos que asi lo requieran,
auxiliares de apoyo para actividades basicas (estudian-
tes con discapacidad motora) y sombras terapéuticas
(estudiantes con discapacidad mental y autismo).

ARTICULO 272. Estudiantes nuevos no inscritos.
Los estudiantes nuevos que no hayan realizado la
inscripcion en las fechas sefaladas en la presente
resolucion, podran solicitar cupo a lo largo del afo
escolar en el respectivo establecimiento educativo
oficial, o en su defecto en las direcciones locales de
educacion. La asignacion se hara de manera inmediata
de acuerdo con la disponibilidad de cupo.

En concordancia con lo definido en el Plan de De-
sarrollo Distrital, la Direccion de Cobertura realizara
acciones de busqueda activa para identificar, inscribir
y asignar cupo a los nifios, nifas, jovenes y adultos
desescolarizados. Consecuentemente, las Direcciones
Locales de Educacion y los establecimientos educati-
vos oficiales ajustaran la oferta educativa y formaliza-
ran de manera inmediata su matricula.

CAPITULO Il
MATRICULA

ARTICULO 28°. Formalizacién de matricula. De
acuerdo con lo definido en el articulo 95 de la Ley
115 de 1994, la matricula es el acto que formaliza la
vinculacion del educando al servicio educativo.

ARTICULO 292, Consideraciones generales parala
formalizacion de la matricula. Se tendran en cuenta
las siguientes consideraciones:

a. Los establecimientos educativos oficiales
incluiran el registro correspondiente en el
Sistema Integrado de Matricula - SIMAT y
SIMPADE, formalizaran el proceso en el
respectivo folio de matricula implementado
por la Direccion de Cobertura y abrirdn una
carpeta fisica en la cual debera conservar
todos los documentos del estudiante.

b. Los establecimientos educativos solicita-
ran a los respectivos padres de familia la
informacion pertinente (correo electronico,
direccion de la residencia, documento de
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identificacion, nombre padres o acudientes,
trayectoria educativa, entre otros) para rea-
lizar la actualizacion de la informacion del
estudiante en los sistemas de informacion
de gestion de la cobertura. De igual forma,
realizara la identificacion de los programas
que requiere el estudiante para garantizar
Su permanencia exitosa en el estableci-
miento educativo. Dicha informacion se
convertira en la fuente oficial para la posible
asignacion de los beneficios de movilidad
escolar y demas estrategias orientadas
a garantizar la permanencia escolar del
estudiante.

C. Los establecimientos educativos oficiales
no deben exigir como requisito examen
de admision y/o copia del “observador del
alumno’.

d. Los establecimientos educativos oficiales
podran realizar examen de nivelacién o
valoracion académica para clasificacion en
los casos en los cuales de manera justifi-
cada el estudiante no pueda presentar sus
antecedentes académicos de conformidad
con lo establecido en el libro 2, parte 3,
titulo 3, capitulo 3, seccion 4, subseccion
1 — Disposiciones generales, articulo
2.3.3.3.4.1.2. del Decreto Nacional 1075
de 2015.

ARTICULO 302 Documentos para la formalizacién
de matricula. Los padres de familia o acudientes de
los estudiantes nuevos y/o antiguos deben formali-
zar personalmente la matricula mediante la entrega
de los siguientes documentos en el establecimiento
educativo:



Documentos para formalizar matricula
estudiantes primaria

Reqistro civil estudiante

Eotoco

Fotocopia carnet de afiliacion al sistema de seguridad social en salud.

H ook o] A

Fotocopia del carnet de vacunas al dia

Dos (2) fotos

* | Certificado de escolaridad o boletin de notas del grado anterior al solicitado.

Recibo de servicio publico

unicamente Visa

. | Para estudiantes extranjeros mayores de 7 anos: Visa Temporal TP3 y cédula de extranjeria. Para menores para menores de 7 anos,

Documentos para formalizar matricula
estudiantes secundaria

| Documento de identidad del estudiante

grado noveno todos los grados anteriores)

E . dliacidn al i . . lud

Certificados de escolaridad originales de los grados anteriores al solicitado (el certificado de grado quinto avala el nivel de primaria y el de

pos (2) fotos

e o biiblico

Temporal TP-3

Para estudiantes extranjeros mayores de 7 afos: Visa Temporal TP-3 y cédula de extranjeria. Para menores de 7 afios Unicamente Visa

Documentos para formalizar matricula
estudiantes adultos atendidos en ciclos y/o modelos flexibles

* | Documento de identidad del estudiante

2333412

Fotocopia carnet de afiliacion al
Certificados de escolaridad originales de los grados anteriores al solicitado (el certificado de grado quinto avala el nivel de primaria

* |y el de grado noveno todos los grados anteriores) o solicitar convalidacion acorde con el Decreto Nacional 1075 de 2015, articulo

T
¥ Vnoign Ztle servicio publico

¥

PARAGRAFO 1. El estudiante tiene derecho a su iden-
tificacién o documento de identidad, que sera tramitado
por los padres o acudientes ante la Registraduria
Nacional del Estado Civil. Si pasados tres (3) meses
no se ha tramitado la identificacién, el establecimiento
educativo dara aviso al ICBF para que esta entidad
tome las medidas del caso.

PARAGRAFO 2. De acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.3.3.2.2.1.9 del Decreto Nacional 1075
de 2015, para el ingreso a los grados de educacion
preescolar, los establecimientos educativos oficiales
unicamente solicitaran copia del registro civil de na-
cimiento del educando y certificacion de vinculacion
a un sistema de seguridad social. Si al momento de
la matricula, los padres de familia o acudientes no
presentasen algun documento, de todas maneras, se
formalizara dicha matricula. El respectivo estableci-
miento educativo propendera por su pronta consecu-
cion, mediante acciones coordinadas con la familia y
los organismos pertinentes.

PARAGRAFO 3. De acuerdo con lo establecido en
el articulo 23 del Decreto 2353 de 2015 del Ministerio
de Salud, los afiliados cotizantes o cabezas de familia
deberan registrar en el Sistema de Afiliacion Transac-

[0S

cional e inscribir en la misma EPS a cada uno de los
miembros que conforman el ndcleo familiar, por lo que
los estudiantes deben contar con la respectiva afiliacion
actualizada al Sistema General de Seguridad Social
en Salud, en calidad de beneficiarios.

ARTICULO 312. Plazo para formalizar matricula. Si
el padre de familia o acudiente no formaliza la matricula
en el establecimiento educativo asignado, en el lapso
de cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de asig-
nacién, se asumira que no esté interesado en el cupo
y en consecuencia, la SED podra liberarlo. En estos
casos, el padre de familia o acudiente debera solicitar
el agendamiento de una cita a través del canal de
comunicacion establecido por la SED para la atencion
en la D.L.E. del establecimiento educativo oficial para
el cual solicita el cupo, donde sera asignado acorde
con la disponibilidad de cupos en los establecimientos
educativos oficiales.

ARTICULO 322, Gratuidad y acciones afirmativas.
En consonancia con lo establecido en el Decreto Na-
cional 1075 de 2015, libro 2, parte 3, titulo 1, capitulo
6, seccién 4 -Gratuidad educativa para los estudiantes
de educacion preescolar, primaria, secundaria y media
de los establecimientos educativos oficiales, en ningun
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caso la asignacion de cupo, matricula o su renovacion,
estara condicionada al pago de derechos académicos,
complementarios, de afiliacion al seguro estudiantil, de
afiliacion a la asociacion de padres de familia, examen
de admision, nivelacion u otros pagos.

La SED, en el marco del Decreto Nacional 1075 de
2015, realizara la asignacién de recursos adicionales
(recursos propios) a los establecimientos educativos
oficiales que atienden poblacién no cubierta por la
asignacion de gratuidad del Ministerio de Educacion
Nacional (primera infancia y ciclos de adultos) o que
atienden a poblacién que por sus especiales condicio-
nes de vulnerabilidad o diversidad requieren recursos
adicionales que permitan su atencién efectiva en el
sistema educativo. Adicionalmente, se desarrollaran
acciones afirmativas orientadas a la vinculacién y
acompanamiento en el sistema educativo de poblacio-
nes vulnerables rurales y urbanas que tienen mayor
riesgo de desercidn escolar, y de poblacion diversa,
en especial victima de conflicto, con discapacidad y
grupos étnicos.

ARTICULO 332. Cesacion de la matricula. El proce-
dimiento de retiro se realizara en los establecimientos
educativos oficiales. El establecimiento realizara la
novedad de retiro en el Sistema Integrado de Matri-
cula — SIMAT y en el Sistema de Informacién para el
Monitoreo y la Prevencion de la Desercion Escolar
(SIMPADE), diligenciando la informacién respectiva
de las causas del retiro y conservando los respectivos
soportes documentales, cuando:

a. Exista una solicitud escrita al estableci-
miento educativo, por parte de uno de los
padres y/o acudientes registrados en el
SIMAT, o del estudiante si es mayor de
edad.

b. Se determine la existencia de desercion
escolar, luego de haber hecho el respectivo
procedimiento establecido en la Resolucién
1740 de 2009 o las normas que la modifi-
quen o sustituyan.

C. Los informes de auditoria que adelante la
SED o el establecimiento educativo oficial
evidencien que el estudiante no esta siendo
atendido.

d. Cuando la cancelacién de matricula se
haya producido como consecuencia de
la decisién del establecimiento educativo
oficial, previo el cumplimiento de las ga-
rantias del debido proceso establecido en
el Manual de Convivencia. En este caso la
D.L.E. procedera a asignar el cupo en otro
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establecimiento educativo, de acuerdo con
la disponibilidad de cupos.

e. Exista un requerimiento de retiro por parte
de otra entidad territorial en la cual esta
matriculado, situacion que sera verificada
por la Direccién de Cobertura con el res-
pectivo establecimiento educativo oficial.

CAPITULO IV ]
SEGUIMIENTO Y EVALUACION

ARTICULO 34°. Seguimiento, monitoreo y evalua-
cion: La Direccion de Cobertura articuladamente con
las Direcciones Locales y los Rectores de los estable-
cimientos educativos oficiales, realizaran el monitoreo,
seguimiento, control y evaluacién a los procesos de
acceso y permanencia, desarrollando las siguientes
acciones:

1. Fortalecimiento y gestion de los sistemas de
informacion:

a. Seguimiento del reporte en el Sistema
Integrado de Matricula —SIMAT con el fin
de garantizar, la veracidad, oportunidad
y calidad en la informacion registrada.
Los establecimientos educativos oficiales
deberan reportar permanentemente las no-
vedades de matricula de sus estudiantes.

b. Actualizacién de la informacion de estu-
diantes. En la entrega de boletines, los
establecimientos educativos oficiales
solicitaran a los respectivos padres de fa-
milia la actualizacion de la informacién que
reposa en el respectivo establecimiento
educativo (correo electrénico, direccién de
la residencia, documento de identificacion,
nombre padres o acudientes, entre otros)
para la actualizacién de los sistemas de
informacion de gestion de la cobertura.

C. Implementacion de mecanismos de valida-
cion y verificacion que permitan garantizar
la calidad y veracidad de la informacién
reportada en el Sistema Integrado de Ma-
tricula—SIMAT, para lo cual se realizaran:

i.  Auditoria interna a la matricula por
parte de los establecimientos educati-
vos oficiales. Todos los registros que
se generen en el desarrollo del proceso
de auditoria interna (actas y soportes)
deberan radicarse formalmente por cada
establecimiento educativo en la Direccién
Local de Educacién a la que corresponda,

[ 21]



asimismo la D.L.E. ejercera control y mo-
nitoreo permanente a los establecimientos
educativos oficiales, al logro de cada una
de las actividades establecidas.

i. Auditoria o seguimiento externo a la
gestion y reporte de la matricula de acuer-
do con el mecanismo y procedimiento que
defina la Direccion de Cobertura.

iii. Acompanamiento a la auditoria del
Ministerio de Educacién Nacional, en caso
de que dicha entidad la realice.

d. Organizacion del archivo fisico por parte de
los establecimientos educativos oficiales
en el que reposa la informacion de ma-
tricula y permanencia del estudiante. Los
establecimientos educativos garantizaran
la correspondencia entre la informacion
del archivo y la registrada en el Sistema
Integrado de Matricula—SIMAT.

Seguimiento y monitoreo al acceso y la per-
manencia escolar:

a. Identificacion y caracterizacion de la pobla-
cion desescolarizada a través de la estra-
tegia de busqueda activa para incentivar
su acceso al Sistema Educativo Oficial.

b. Implementacién de una ruta de acceso
y permanencia escolar que involucre la
corresponsabilidad de padres de familia o
acudientes, y permita conocer y articular las
diferentes estrategias de acceso y perma-
nencia educativa que tiene el Distrito. Dicha
ruta reconocera la atencién diferencial de
poblacion en situacion de discapacidad y
talentos excepcionales, grupos étnicos,
poblacién rural, victimas, entre otras, para
evitar que su diversidad se convierta en
desigualdades educativas.

La ruta involucrara:

i. Consolidacion del Observatorio de
Acceso y Permanencia Escolar.

i. Seguimiento “nifo a nifio” y por esta-
blecimiento educativo a través del Sistema
Integrado de Matricula - SIMAT y genera-
cioén de alertas tempranas para la preven-
cion de la desercidn escolar a través de la
apropiacion del Sistema de Informacion
para el Monitoreo, Prevencion y Analisis
de la Desercién Escolar - SIMPADE.

iii. Intercambio de experiencias exitosas

y acciones de movilizacién social de los
distintos actores.

iv. Acciones de acompanamiento en los
100 establecimientos educativos oficiales
con mas alta desercion.

v. Generacién de incentivos a los es-
tablecimientos educativos oficiales que
implementan estrategias relacionadas
con la atencion diferencial (discapacidad
y talentos excepcionales, grupos étnicos,
poblacion victima, rural, entre otras) y lo-
gran mejorar sus resultados de acceso y
permanencia escolar.

Evaluaciéon de las condiciones y factores
asociados al acceso y la permanencia esco-
lar: La Direccion de Cobertura consolidara un
Observatorio de Acceso y Permanencia Escolar y
en articulacion con las DLE implementara obser-
vatorios locales con el fin de: i) Realizar analisis
de informacién sobre estudiantes matriculados y
capacidad de oferta oficial; ii) Identificar y caracte-
rizar la poblacién que abandona o aun no ingresa
al sistema educativo; y iii) Determinar los factores
asociados a la desercidon/desescolarizacién esco-
lar en la ciudad.

TiTULO IV - CRONOGRAMA

ARTICULO 352. Cronograma del proceso de gestion
de la cobertura. El proceso de gestion de la cobertura
se regira por el siguiente cronograma:
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FASE FECHA INICIO FECHA FINAL

FASE I. PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA
Realizacién de planes de cobertura Segun cronograma de la Direccién de Cobertura

Logistica, divulgacion y capacitacion. Durante todo el proceso de gestion de la cobertura
Segun verificaciéon de los requisitos para continuar
haciendo parte de la lista de elegibles del Banco de
Oferentes.

Registro de oferta educativa de los establecimientos educativos no oficiales
contratados.

Etapa 1: Estructuracion de la oferta mediante el diligenciamiento del formato
Registro de Oferta por parte de los establecimientos educativos oficiales y
aprobacién del mismo articuladamente con las D.L.E.

Segun cronograma definido por la Direccién de
Cobertura

Etapa 2: Reuniones locales para revisiéon y ajustes de la oferta educativa por

parte de los establecimientos educativos y las D.L.E. Definiciéon de acuerdos de 25/07/2016 29/07/2016

continuidad y estrategias de atencion entre localidades.

Etapa 3: Rgglstro de ofgrta enel SIMAT conls,ecretanas académicas y profesionales 08/08/2016 19/08/2016

de las localidades en sistemas de informacion.

Reporte de oferta educativa 2016 del sector oficial al MEN. 26/08/2016

Ajustes a la oferta educativa del sector oficial por alta demanda educativa o Cierre de matricula

. 9 . o 01/09/2016 ; ;

implementacion de jornada unica. vigencia 2017

Ajustes a la oferta educativa del sector oficial por baja demanda educativa. 01/03/2017 Cler_re de_ matricula
vigencia 2017

FASE Il. ATENCION A LA DEMANDA

Reunion de padres de familia que requieren acuerdos de continuidad entre

establecimientos educativos oficiales (incluyendo el convenio SDIS — SED). 01/08/2016 05/08/2016
Reglstr_o de _egtudlantes que requieren continuidad en otros establecimientos 08/08/2016 19/08/2016
educativos oficiales en SIMAT

Promocién de convenios de continuidad en SIMAT 01/09/2016 02/09/2016
Publicacion de resultados de estudiantes que requirieron continuidad en otras IED. 22/09/2016

Matricula de estudiantes de convenios de continuidad en SIMAT 26/09/2016 07/10/2016
Promocién 2017 para estudiantes antiguos de todos los grados en SIMAT 01/09/2016 16/09/2016
Registro de matricula de estudiantes antiguos en el SIMAT 26/09/2016

Reunion de padres de familia o acudientes para identificar estudiantes que no| Acorde con el cronograma definido por la D.L.E
continuaran en los establecimientos educativos oficiales para el afio 2017 (maximo 03/11/2016)

Retiro Qe . estudiantes . antlggqs que informaron que no contindan en los 26/09/2016 08/11/2016
establecimientos educativos oficiales

Reporte de actas del comité de evaluacion y promocion a las D.L.E. 01/11/2016 09/11/2016
Registro de estudiantes reprobados 01/11/2016 10/11/2016
Solicitudes de transferencias y traslados unicamente via web 01/08/2016 31/08/2016
A3|gnaC|'on' de trasladqs y tlja.nsferenC|as por Direccion de Cobertura y los 01/09/2016 21/09/2016
establecimientos educativos oficiales

Publicacion de resultados de traslados y transferencias (en la misma IED) de 22/09/2016

educacion inicial
Matricula de estudiantes trasladados/transferencias de Educacion inicial 26/09/2016 | 07/10/2016
Publicacion de resultados de traslados y transferencias (en la misma IED) de 1° de

L 22/09/2016
primaria en adelante
Matricula de estudiantes trasladados de 1° de primaria en adelante 01/11/2016 | 11/11/2016
Solicitud citas para atencioén de traslados por novedad A partir del 01/11/2016
Atencién de poblacion agendada mediante cita A partir del 05/12/2016
Etapa de formalizacién de matricula de estudiantes atendidos por novedad Segun inicio del Calendario Académico 2017
. L - . - Inicio Calendario Cierre matricula
Asignacion de traslados por novedad en los establecimientos educativos oficiales Académico 2017 oficial 2017
Inscripcion de estudiantes nuevos de educacion inicial (jardin y transicion)
procedentes de ICBF y SDIS - Atencion personalizada previo agendamiento de cita 01/07/2016 29/07/2016
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Inscripcion de estudiantes nuevos de educacion inicial (jardin y transicion) via web
y atencion personalizada previo agendamiento de cita web

Inscripcién de estudiantes nuevos todos los grados via web y atencién en todos en
los puntos (D.L.E. previo agendamiento de cita web; Red CADE; unidades moviles, 01/09/2016 28/10/2016
entre otros)

01/08/2016 28/10/2016

1 CORTE 18/10/2016

o L 3 2 CORTE 28/10/2016
iFr:liJCti)gi:amon de resultados de asignacion de cupo - educacion 3 CORTE 8/11/2016
4 CORTE 18/11/2016

5 CORTE 28/11/2016

Publicacién de resultados de asignacién de cupo - Desde grado | 1 CORTE 18/11/2016
1 en adelante 2 CORTE 28/11/2016

Solicitud citas para atencidn personalizada a estudiantes nuevos inscritos que no
formalizaron matricula en los tiempos establecidos

Solicitud citas para atencién personalizada a estudiantes nuevos no inscritos Desde el 01/11/2016
Atencion personalizada en las D.L.E. unicamente para las citas agendadas. Desde 05/12/2016

Segun cronograma y procedimiento que defina la
Direcciéon de Cobertura

Desde el 01/11/2016

Procesos de busqueda de poblacion desescolarizada

Atencion en instituciones educativas distritales para asignacion de cupos y

N . . Desde el inicio del Calendario Académico 2017
formalizacion de matricula directamente

FASE lll. MATRICULA EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES

Formalizaciéon matricula de estudiantes nuevos de educacion inicial 18/10/2016 02/12/2016

Formalizacién matricula de estudiantes nuevos de primero de primaria en adelante. 18/11/2016 02/12/2016

Matricula de estudiantes nuevos en 2017 Desde el inicio del Calendario Académico 2017
En el momento de la entrega del ultimo boletin de

Formalizacién de matricula de estudiantes antiguos para 2017

notas

FASE IV. MATRICULA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS NO OFICIALES (PRIVADA)

Noviembre segun procedimiento que defina la

Registro de reprobados Direccion de Cobertura

Promocion de estudiantes 01/12/2016 30/12/2016
Registro de matricula de establecimientos educativos No Oficiales (privados) en el | 12 semana de diciembre | 42 semana de febrero
SIMAT CALENDARIO A de 2016 de 2017
Registro de matricula de establecimientos educativos No Oficiales (privados) en el 42 semana de junio de 42 semana de
SIMAT CALENDARIO B 2016 septiembre de 2016
Registro de novedades de matricula en SIMAT por establecimientos educativos

- Permanentemente
No Oficiales

FASE V. SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA Y ACTUALIZACION DE DATOS EN LOS SISTEMAS DE

INFORMACION

Cierre de matricula final 2016 en el Sistema Integrado de Matricula - SIMAT del
MEN

Registro de novedades de matricula en SIMAT y SIMPADE por los establecimientos
educativos oficiales y organizacion del archivo fisico

31/08/2016

Permanentemente

En el momento de la firma del folio de matricula y

Actualizacién de datos personales, de ubicacion y de informacion de los estudiantes .
en las entregas de boletines

Realizacion de auditoria interna 1 Febrero de 2017

Realizacién de auditoria interna 2 Abril de 2017

Realizacion de auditoria interna 3 Julio de 2017

Realizacion de auditoria interna 4 Septiembre de 2017

Realizacién de auditorias externas y proceso de acompafiamiento Segln metodologia y cronograma que defina la
Seguimiento, monitoreo y evaluacion al acceso y la permanencia escolar Direccion de Cobertura

Reporte de productos de seguimiento del proceso de gestion de la cobertura ante | Seguin Resolucién 7795 del 2015, del Ministerio de
el Ministerio de Educacion Nacional Educacién Nacional
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PARAGRAFO: Durante el proceso de matricula el
horario en los puntos de atencion personalizada de la
SED sera de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.
Para la matricula en los establecimientos educativos
oficiales sera 8:00 a.m. a 4:00 p.m., salvo aquellos
con jornada nocturna y/o fin de semana, en los que se
atendera en horario adicional conforme a los horarios
de atencion de dichas jornadas. La Direccion de Co-
berturay la Direccion General de Educacion y Colegios
Distritales modificaran el horario de atencion en caso
de requerirse de acuerdo con la afluencia de publico
en cada localidad.

ARTICULO 372. Vigencia. La presente resolucion rige
a partir de su expedicién y deroga las disposiciones
que le sean contrarias, en especial la Resolucion 1203
de 2015.

Dada en Bogota, D.C., a los veintitin (21) dias del
mes de julio de dos mil dieciséis (2016).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MARIA VICTORIA ANGULO GONZALEZ
Secretaria de Educacion del Distrito
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