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INFORMACION & SOLUCIONES

ACUERDO NUMERO 003 DE 2017
(noviembre 28)
por el cual se adoptan y reglamentan las condiciones para la declaratoria de Bienes de
Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico (BIC-CDA) y se dictan otras
disposiciones.

El Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, en
ejercicio de sus facultades legales, en especial las que le confiere la Ley 80 de 1989, el
articulo 76, literal d) de la Ley 489 de 1998, el Decreto numero 2126 de 2012, el Decreto
nimero 1080 de 2015 y el Acuerdo nimero 09 de 2012,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 1° de la Convencidn de la Unesco de 1970, ha dispuesto que “se considerardn
como bienes culturales los objetos que, por razones religiosas o profanas, hayan sido
expresamente designados por cada Estado como de importancia para la arqueologia, la
prehistoria, la historia, la literatura, el arte o la ciencia y que pertenezcan a las categorias
enumeradas a continuacién: (...) g) los bienes de interés artistico tales como: (...) iii)
grabados, estampas y litografias originales; iv) conjuntos y montajes artisticos originales en
cualquier materia; h) manuscritos raros e incunables, libros, documentos y publicaciones
antiguos de interés especial (historico, artistico, cientifico, literario, etc.) sueltos o en
colecciones; j) archivos, incluidos los fonograficos, fotogrdficos y cinematogrdficos”;

Que el literal b) del articulo 2° de la Ley 80 de 1989, faculta al Archivo General de la Nacion
para fijar politicas y expedir reglamentos para proteger el Patrimonio Documental de la
Nacion;

Que de conformidad con lo reglamentado en el articulo 5° de la Ley 397 de 1997, modificado
por el articulo 2° de la Ley 1185 de 2008, el Archivo General de la Nacion, forma parte del
Sistema Nacional de Patrimonio Cultural de la Nacion;



Que el articulo 39 de la Ley 594 de 2000, faculta al Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion para realizar la Declaratoria de Bienes de Interés Cultural de documentos
privados;

Que el articulo 33 de la Ley 594 de 2000 faculta al Archivo General de la Nacion para ejercer
control y vigilancia sobre los Bienes Declarados de Interés Cultural de propiedad privada;

Que mediante Ley 1130 de 2007, se aprob¢ el “Segundo Protocolo de la Convencion de La
Haya de 1954 para la proteccion de los bienes culturales en caso de conflicto armado”,
redactado en La Haya el veintiséis (26) de marzo de mil novecientos noventa y nueve (1999);

Que el articulo 8° de la Ley 397 de 1997, modificado por el articulo 5° de la Ley 1185 de
2008, establece el procedimiento para la Declaratoria de Bienes de Interés Cultural y otorga
facultades al Archivo General de la Nacion, para su declaratoria dentro de la competencia
establecida en la ley;

Que segln establece el numeral 13 del articulo 2.3.2.1 del Decreto nimero 1080 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, el Director del Archivo General de la
Nacion, forma parte del Consejo Nacional de Patrimonio Cultural;

Que el Decreto numero 1080 de 2015 en su articulo 2.3.1.3. determina que es competencia
del Archivo General de la Nacion realizar las declaratorias de Bienes de Interés Cultural de
Caréacter Documental Archivistico (BIC-CDA) del &mbito nacional;

Que el Decreto numero 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.1.7. determina que, a nivel
territorial, las autoridades competentes en los departamentos y distritos deberan crear
Consejos Departamentales y Distritales de Archivos como instancias responsables de
articular y promover el desarrollo de la funcion archivistica en sus respectivos territorios;

Que el Decreto nimero 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.1.9. determina las funciones de los
Consejos Departamentales y Distritales de Archivo;

Que el Decreto numero 1080 de 2015 en su articulo 2.8.9.2.1., sefiala que es competencia del
Archivo General de la Nacion realizar las “(...) declaratorias de Bienes de Interés Cultural
del &mbito nacional, en adelante BICN, respecto de los bienes muebles de caracter
documental archivistico que asi lo ameriten;

Que el Decreto numero 1080 de 2015 en su articulo 2.8.9.2.3. faculta al Archivo General de
la Nacién para reglamentar las condiciones técnicas especiales de los Bienes muebles de
Caracter Documental Archivistico, susceptibles de ser declarados como Bienes de interés
Cultural (BIC);

Que el Decreto nimero 1080 de 2015 en su articulo 2.8.9.2.5 establece que “las
autoridades competentes para efectuar declaratorias, podran solicitar el apoyo de los



consejos departamentales y distritales de archivos, a través de la emision de un concepto
técnico referido a la pertinencia de las mismas (...)";

Que el articulo 39 de la Resolucidén 983 de 2010 del Ministerio de Cultura, faculta al
Archivo General de la Nacion para expedir “(...) las reglamentaciones de su competencia en
materia de Patrimonio Documental de la Nacion”,;

Que el Acuerdo niimero AGN 038 de 2002, establece y reglamenta el Formato Unico de
Inventario Documental en desarrollo del articulo 15 de la Ley General de Archivos 594 de
2000;

Que el Acuerdo numero AGN 042 de 2002, establece los criterios para la organizacion de
los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas, regula el Inventario Unico Documental y desarrolla los articulos 21, 22, 23 y 26 de
la Ley 594 de 2000;

Que el Acuerdo nimero AGN 02 de 2004, establece los lineamientos basicos para la
organizacion de fondos acumulados;

Que el Acuerdo numero AGN 027 de 2006, por el cual se modifica el Acuerdo nimero 07
del 29 de junio de 1994, actualiza el Reglamento General de Archivos en su articulo 67 y en
lo correspondiente al uso del glosario de térm inos archivisticos;

Que el Acuerdo nimero AGN 005 de 2013, establece los criterios béasicos para la
clasificacion, ordenacién y descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas
que cumplen funciones publicas;

Que el Acuerdo numero AGN 006 de 2014, que desarrolla los articulos 46, 47 y 48 del
Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000 (Sistema Integrado de
Conservacion), en su articulo 16 sefiala la autorizacion de intervencion de documentos en
materia de conservacién y restauracion;

Que se requiere reglamentar las condiciones técnicas descritas en el articulo 2.8.9.2.3. del
Decreto nimero 1080 de 2015;

Que en mérito de lo expuesto,

ACUERDA:
CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1°. Ambito de aplicacion. El presente Acuerdo reglamenta el procedimiento
técnico y administrativo para la declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caréacter
Documental Archivistico tanto publicos como privados, en adelante BIC-CDA, y su ingreso



al régimen especial de proteccion que deben adelantar las entidades publicas del orden
nacional y territorial.

Paragrafo 1°. Son susceptibles de ser declarados BIC-CDA, una unidad documental
simple, un expediente, una serie documental, una seccion documental o un fondo documental
archivistico, que redna las caracteristicas de documento de archivo sin importar el soporte.

Pardgrafo 2°. Se consideran -BIC-CDA- del ambito nacional y territorial, los bienes
declarados como archivos, fondos documentales de archivo, unidades documentales, u otras
denominaciones que, con anterioridad a la promulgacion de este Acuerdo, hayan sido objeto
de tal declaratoria por las autoridades competentes y, en consecuencia, quedan sujetos al
Régimen Especial de Proteccion.

Paragrafo 3°. Los -BIC-CDA- pueden pertenecer, segun el caso, a la nacion, a entidades
publicas de cualquier orden o a personas naturales o juridicas de derecho privado.

Paragrafo 4°. Para efectos del presente Acuerdo, cuando se hace referencia a un bien, debe
entenderse como un bien individualmente considerado o a un conjunto de bienes segln sea
el caso.

Acrticulo 2°. Competencia.

a) Del Archivo General de la Nacion. Corresponde al Archivo General de la Nacion,
previo concepto favorable del Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacion, adelantar las declaratorias de los -BIC-CDA- del ambito nacional pablico y privado
en razon del interés especial que el bien revista para la comunidad en todo el territorio
nacional. Dicha declaratoria se realizard mediante acto administrativo expedido por el
Director General del Archivo General de la Nacion;

b) De las Entidades Territoriales. Corresponde a las autoridades competentes, previo
concepto favorable del Consejo Territorial de Archivo de su jurisdiccion, adelantar las
declaratorias de los -BIC-CDA-del &mbito territorial, en razén del interés especial que el bien
revista para la comunidad en su jurisdiccion. Dicha declaratoria se realizara mediante acto
administrativo expedido por la autoridad competente.

Paragrafo 1°. Para efectos del presente Acuerdo, y en concordancia con el articulo
2.8.9.2.1. del Decreto nimero 1080 de 2015, debera entenderse como autoridad competente,
el Archivo General de la Nacion, Gobernaciones, Alcaldias Distritales o Municipales,
Autoridades Indigenas y Autoridades de Comunidades Afrodescendientes.

Paragrafo 2°. Deléguese en el Director General del Archivo General de la Nacion la facultad
para declarar Bien de Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico de caracter
privado del dmbito nacional, previo cumplimiento del procedimiento establecido en el
presente Acuerdo.

Articulo 3°. Organos asesores. Las solicitudes de ingreso a la Lista Indicativa de Candidatos
de Bienes de Interés de Caracter Documental Archivistico LICBIC-CDA, asi como la



aprobacién del Plan Especial de Manejo y Proteccion de Carédcter Documental Archivistico
-PEMP-CDA, vy la declaratoria de -BIC-CDA-, del orden nacional y territorial deben ser
evaluadas por los 6rganos asesores, quienes emitiran concepto favorable o no en cada caso.

Actuaran como 6rganos asesores:
a) Del Orden Nacional. EI Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de
la Nacion;
b) Del Orden Territorial. Los Consejos Territoriales de Archivo de la respectiva
jurisdiccion.

Articulo 4°. Definiciones. Para los efectos del presente Acuerdo, se deberan tener en
cuenta las siguientes definiciones:

a) Archivo. Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona natural o juridica, sea de caracter
publico o privado, en el transcurso de su gestion, conservados, respetando el orden para
servir como testimonio e informacién a la persona o Institucion que los produce y a los
ciudadanos, o como fuentes de la historia;

b) Archivos historicos. Archivo conformado por los documentos que, por presentar
valores secundarios, deben conservarse permanentemente, dado su valor como fuente
para la investigacion, la ciencia y la cultura. Los archivos generales territoriales son a
su vez archivos histéricos;

c) Bienes de Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico (BIC-CDA.
Los -BIC-CDA- constituyen una categoria legal especial de bienes del patrimonio
cultural de la nacion de naturaleza documental que tienen caracteristicas y valores de
importancia para el Patrimonio Cultural de la Nacion;

d) Coleccion. Conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base de alguna
caracteristica comun sin tener en cuenta su procedencia. No debe confundirse con
Fondo;

e) Declaratoria de un Bien de Interés Cultural de Caracter Documental Ar-
chivistico. Acto administrativo mediante el cual las autoridades competentes, declaran
los bienes muebles de Caracter Documental Archivistico como Bienes de Interés
Cultural, previo cumplimiento del procedimiento establecido en el presente Acuerdo,
quedando cobijados por el Régimen Especial de Proteccidn previsto en la ley.

f) Documento de archivo. Informacion contenida en cualquier soporte y tipo do-
cumental, producida, recibida y conservada por cualquier organizacion o persona en el
ejercicio de sus competencias o en el desarrollo de una a ctividad.

g) Documento original. Fuente primaria de informacién con todos los rasgos y
caracteristicas que permiten garantizar su autenticidad e integridad.

h) Expediente. Unidad documental compleja formada por un conjunto de documentos
generados organica y funcionalmente por una instancia productora en la resolucion de
un mismo asunto.

i) Fondo documental. Conjunto de documentos producidos por una persona natural o
juridica en desarrollo de sus funciones o actividades.

J) Inventario documental. Instrumento de recuperacion de informacion que describe
de manera exacta y precisa las series o asuntos de un fon do documental.



k) Lista Indicativa de Candidatos de Bienes de Interés Cultural de Carécter
Documental Archivistico (LICBIC-CDA). Es un registro de informacion al cual
deben ingresar los bienes que estan en procesos de ser declarados como un —-BIC-CDA-

I) Patrimonio Documental. Conjunto de documentos conservados por su valor
historico o cultural y que hacen parte del patrimonio cultural de una persona o entidad,
una comunidad, una regién o de un pais.
También se refiere a los bienes documentales de naturaleza archivistica declarados
como BIC-CDA.
m) Productor. Entidad, familia o persona que ha producido, acumulado y conservado los
documentos en desarrollo de su propia actividad. No debe confundirse con el coleccionista.

n) Registro de comunicaciones oficiales. Procedimiento por medio del cual las entidades
ingresan en sus sistemas manuales o automatizados de correspondencia todas las
comunicaciones producidas o recibidas, registrando datos como nombre de la persona
y/o entidad remitente o destinataria, nombre o cddigo de la dependencia competente,
namero de radicacion, nombre del funcionario responsable del tramite y tiempo de
respuesta (si lo amerita), entre otros.

0) Serie documental. Documentos organizados de acuerdo con un sistema de archivo o
conservados formando una unidad como resultado de una misma acumulacion del
mismo proceso archivistico, o de la misma actividad; que tienen una forma particular,
0 como consecuencia de cualquier actividad derivada de su produccion, recepcion o
utilizacion. La serie también se denomina serie documental.

p) Seccion documental. En la estructura archivistica, unidad administrativa productora
de documentos.

q) Poliza de seguro. Poliza de seguro que ampara el embalaje, transporte, estancia y
desembalaje en los procesos de traslado de los fondos documentales desde el lugar de
origen, hasta el lugar de destino y regreso al mismo, cominmente denominada clavo a
clavo.

CAPITULO Il
Procedimiento para la declaratoria de BIC-CDA
Articulo 5°. Requisitos para la declaratoria de BIC-CDA. Podrén ser declarados -BIC-
CDA- por la autoridad competente del orden nacional o territorial, previo concepto del
organo asesor, aquellos documentos de archivos publicos o privados que cumplan los
siguientes requisitos:

1. Que estén incluidos en la Lista de Candidatos de Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico (LICBIC-CDA).

2. Que cuenten con la aprobacion del Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter
Documental Archivistico (PEMP-CDA), en caso de que este haya sido requerido.

La declaratoria de un -BIC-CDA- deberad realizarse mediante acto administrativo
motivado.

Acrticulo 6°. Procedimiento para la declaratoria de los BIC-CDA. La declaratoria de -BIC-
CDA- del ambito nacional y territorial, atendera el siguiente procedimiento:



1. El bien de que se trate debera incluirse, mediante acto administrativo, en la Lista
Indicativa de Candidatos a Bienes de interés Cultural de Caracter Documental
Archivistico (LICBIC-CDA), previo concepto favorable del 6rgano asesor.

2. En el mismo acto administrativo de que habla el numeral anterior, previo concepto del
organo asesor, se definira si el bien requiere de Plan Especial de Manejo y Proteccion
de Caréacter Documental Archivistico -PEMP-CDA-. En caso de no requerirlo, podré
proceder con la declaratoria.

3. En caso de requerirse Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter Documental
Archivistico (PEMP-CDA), este debera ser presentado para su aprobacion ante la
autoridad competente, segun el caso, previo concepto favorable del érgano asesor.

4. Una vez cumplido el procedimiento descrito en los numerales anteriores, segln sea el
caso, la autoridad competente procedera a efectuar la declaratoria en el mismo acto
administrativo que apruebe el PEMP.

Acrticulo 7°. De la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico (LICBIC-CDA). La Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de
Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico, en adelante -LICBIC-CDA-, es un
registro de informacion al cual debe ingresar el bien que esté en proceso de declaratoria.

Solo en caso en que la solicitud de ingreso a la -LICBIC-CDA-, retna los requisitos
establecidos en el presente Acuerdo, la autoridad competente, previo concepto favorable del
organo asesor, incluira dicho bien en la -LICBIC-CDA-,

Una vez incluido el bien en la -LICBIC-CDA- la autoridad competente, previo concepto
del érgano asesor, definira si este requiere de un Plan Especial de Manejo y Proteccion de
Carécter Documental Archivistico -PEMP-CDA.-.

En todo caso, la decisién de la inclusidn de un bien en la -LICBIC-CDA- o su negativa
deberé realizarse mediante acto administrativo debidamente motivado, el cual deberé ser
notificado de conformidad con lo dispuesto por el Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo. En este mismo acto administrativo, debera indicarse si
el bien que se ha incluido en la citada Lista requiere o0 no de un Plan Especial de Manejo y
Proteccion de Caracter Documental Archivistico (PEMP-CDA) y en caso de requerirse
deberd indicar el término en el cual debera presentarse el mencionado Plan.

El Archivo General de la Nacion y las autoridades competentes conformaran y administraran
su propia -LICBIC-CDA-, sin cuya existencia no podra efectuarse ninguna declaratoria de
un bien como -BIC-CDA-, la -LICBIC-CDA-, del ambito nacional y territorial se conformara
como un sistema publico de informacion disponible en la pagina web y en registro fisico en
la respectiva jurisdiccion, que debera mantenerse actualizado y en el que se indicara el bien
incorporados a la misma, la fecha de inscripcion, la coincidencia del bien con los valores y
criterios de valoracién requeridos para la declaratoria, la solicitud del Plan Especial de
Manejo y Proteccion de Caracter Documental Archivistico -PEMP-CDA- (si se requirio) y
namero del acto administrativo de inclusion.

La -LICBIC-CDA- contendra un campo de informacion sobre las solicitudes no aceptadas,
sefialando los motivos de la no inclusion y nimero de acto administrativo que asi lo declaro.



Paragrafo 1°. Una vez que la autoridad competente reciba la solicitud de inclusion de un bien
en la -LICBIC-CDA-, tendran un término no mayor a seis (6) meses para evaluar e incluir o
no, el bien en la citada Lista.

Paragrafo 2°. Copia de los registros actualizados de la LICBIC-CDA-, deberé enviarse como
parte de los informes semestrales que realizan los Consejos Territoriales de Archivo al
Archivo General de la Nacion, como instancias asesoras del Sistema Nacional de Archivos.
El Archivo General de la Nacion consolidara la informacion recibida de las declaratorias
BIC-CDA de bienes del orden territorial, e incluira el reporte de la declaratoria del orden
nacional y presentara un informe anualmente al Ministerio de Cultura en el primer trimestre
de cada afio.

Articulo 8°. Requisitos para la inclusion de un bien en la LICBIC-CDA. Las personas
naturales o juridicas que soliciten a la autoridad competente la inclusion de un bien en la
LICBIC-CDA, deberan acreditar los siguientes requisitos:

1. Informacién del solicitante:

a. Persona natural: nombre y fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de
extranjeria.

Persona juridica: razén social; acta de posesion del representante legal de la entidad publica
(en el caso de entidades privadas se debera presentar certificado de existencia y
representacion expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, con fecha de
expedicion no superior a dos (2) meses); y, fotocopia de la cédula de ciudadania o de
extranjeria del representante legal,
b. Datos de ubicacion: Domicilio o direccién de ubicacion, correo electronico y
teléfonos. Si el solicitante reside fuera del pais debe designar un apoderado en
Colombia;
c) Calidad en la que actta: Manifestacion de ser propietario, poseedor, usufructuario,
custodio o tercero interesado en la declaratoria del -BIC-CDA-. En caso de que la
solicitud se presente por un tercero interesado, debera informarse nombre y direccién
del propietario. En caso de que los derechos de propiedad sobre el bien que se
encuentren en discusion, se debe advertir esta situacion al momento en que se realiza
la solicitud, e informar el desarrollo y decision final que defina la propiedad, con el
propdsito de actualizar la informacién en el registro de los -BIC-CDA-.
2. Informacion del bien de interés cultural de caracter documental archivistico:
a) ldentificacion: nombre con el que se conoce el bien.

b) Localizacion: departamento, municipio o distrito y direccion exacta de ubicacion
del bien.

c) Descripcidn: debe incluir las fechas extremas, soporte, formato y volumen del bien
(horas de grabacidn), tamafio o dimensiones. Ademas debera indicar:

» Contexto del bien: describe la historia del mismo, el nombre del o los productores, la
historia institucional/resefia biogréafica, historia archivistica (cadena de custodia) y
forma en que ingreso el bien a su propiedad o tenencia.

« Estado de conservacion: en caso de que presente deterioro, se debe especificar los
distintos tipos y niveles de deterioro (fisico, quimico y bioldgico; alto, medio o bajo),
asi como las condiciones de almacenamiento.




« Estado de organizacion y descripcidn: se debe detallar el estado de organizacion
(clasificacion y ordenacion), especificando el nivel de organizacion y descripcion,
sefialando los instrumentos de consulta con que cuenta el bien: guia, catalogo, indices
e inventarios).
« Condiciones de acceso al bien: describir su disponibilidad fisica 0 mediante servicios
reprogréficos.
« Existencia y localizacién de documentacion asociada: identificar si existe documentacion
asociada de originales, copias y unidades de descripcion asociada al bien;

d) Inventario documental: debera estar diligenciado en el Formato Unico de Inventario,

normalizado por el Archivo General de la Nacion.

e) Material de apoyo: fotos a color que permitan entender la importancia e integridad del

bien.

El solicitante debera precisar si cuenta con equipos de grabacion y reproduccion los cuales
se asocian como parte integral de los documentos, bienes y archivos grabados en tecnologia
analoga o digital.

3. Razones de la solicitud:

El solicitante deberd exponer de manera concreta las razones que soportan su solicitud y
especificamente debera analizar y sustentar, de conformidad con lo dispuesto en el presente
Acuerdo, los valores y criterios atribuidos al bien cuya declaratoria se solicita.

Paragrafo 1°. La solicitud y los documentos que la soportan deberdn ser remitidos en
medio fisico y electronico.

Paragrafo 2°. El volumen del bien puede ser expresado en unidades de almacenamiento,
unidades documentales o expedientes, numero de folios (si esta identificado), metros lineales
para los documentos en soporte papel, tamafio en archivos electronicos y horas de grabacion,
entre otros.

Articulo 9°. Criterios de valoracion. Los criterios de valoracién son pautas generales que
orientan y contribuyen a la atribucion y definicion de la trascendencia cultural de un
documento de caracter archivistico.

Los 6rganos asesores, para efectos de emitir concepto técnico respecto de las solicitudes
puestas en su conocimiento, deberan analizar los criterios de valoracion y los valores
atribuidos, conforme las reglas sefialadas en el presente articulo.

Un bien puede reunir todos o algunos de los valores o basarse en uno o varios de los
criterios de valoracién sefialados en este articulo para ser declarado por la autoridad
competente como -BIC-CDA- del &mbito nacional o territorial, segun su representatividad.

Los criterios de valoracion son:

1. Antiguiedad: Determinada por la fecha o época de origen, firma o expedicion del
documento.

2. Autoria: Identificacion del autor o autores que hayan dejado testimonio de su
produccidn, asociada a una época, estilo o tendencia. La autoria puede ser excep-
cionalmente, atribuida, siempre que se den los presupuestos necesarios para ello.



3. Autenticidad: Determinada por el estado de conservacion del y su evolucion en el
tiempo. Se relaciona con su constitucion original y con las transformaciones e
intervenciones subsiguientes, las cuales deben ser claramente legibles. Las
transformaciones o alteraciones de la estructura original no deben desvirtuar su

caracter.

4. Constitucion del bien: Se refiere a los materiales y técnicas constructivas o de
elaboracion.

5. Forma: Se relaciona con los elementos compositivos del bien respecto de su origen
historico.

6. Estado de conservacion: Condiciones fisicas del bien plasmadas en los materiales,
estructura, espacialidad o volumetria, entre otros. Entre las condiciones que lo
determinan se encuentran el uso, el cuidado y el manteni miento del bien.

7. Contexto fisico: Se refiere a la relacion del bien con su lugar de ubicacion.

8. Representatividad y contextualizacion sociocultural: Hace referencia al significado
cultural que el bien tiene, en la medida que crea lazos emocionales de la sociedad hacia
las situaciones o eventos que narra. Revela el sentido de pertenencia de un grupo
humano sobre los bienes de su habitat toda vez que implica referencias colectivas de
memoria e identidad.

Los criterios de valoracion antes sefialados, permiten atribuir valor a los bienes tales como:

a) Valor historico: Es la asociacion directa del bien con épocas, procesos, eventos y
practicas politicas, econdmicas, sociales y culturales, en el &ambito mundial, nacional,
regional o local. Un bien posee valor historico cuando se constituye en documento o
testimonio para la reconstruccion de la historia, asi como para el conocimiento
cientifico, técnico o artistico;

b) Valor estético: Este valor se encuentra relacionado con la apreciacion de las
caracteristicas formales y fisicas del bien y con su materialidad. Un bien posee valor
estético cuando se reconocen en él atributos de calidad artistica o de disefio, que reflejan
una idea creativa en la técnica de elaboracion de sus soportes y en las formas
escriturales, asi como en las huellas de utilizacion y uso dejadas por el paso del tiempo.

c) Valor simbdlico: El valor simbodlico tiene un fuerte poder de identificacién y
cohesion social. Lo simbdlico mantiene, renueva y actualiza deseos, emociones e
ideales construidos e interiorizados que vinculan tiempos y espacios de memoria. Este
valor hace referencia a la vinculacion del bien con procesos, précticas, eventos o0
actividades significativas para la memoria o el desarrollo constante de la comunidad.
Un bien posee valor simbdélico cuando manifiesta modos de ver y de sentir el mundo.

d) Valor primario y secundario de los documentos: Primario, es el valor que tienen
los documentos mientras sirven a la organizacion que los produce y al productor,
destinatario o beneficiario del documento. En tanto que secundario, es el valor que
adquieren los documentos una vez pierden sus valores primarios y tienen utilidad
cultural, historica o cientifica. Por tratarse de bienes materiales de caracter documental
archivistico, se debe tener en cuenta siempre los valores que estos presentan durante su
ciclo.

Articulo 10. Concepto previo de los 6rganos asesores para la inclusion de un bien en la -
LICBIC-CDA-. Recibida la solicitud, la autoridad competente la remitird junto con sus



anexos al érgano asesor respectivo, quien debera verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el presente Acuerdo, asi como analizar los criterios de valoracion y los
valores atribuidos al bien, emitiendo concepto favorable o no para la inclusion del bien en la
-LICBIC-CDA-.

Si el 6rgano asesor lo considera necesario, requerird al solicitante para que realice las
aclaraciones y allegue los soportes que le sean solicitados.

Emitido el concepto favorable por parte del érgano asesor respectivo, se procedera con la
inclusion del bien en la -LICBIC-CDA- mediante acto administrativo, indicando en todo caso
la procedencia de la formulacion de un -PEMP-CDA-. En caso de emitirse concepto no
favorable para la inclusion del bien en la lista, se expedira el acto administrativo respectivo
y se debera volver a iniciar el trdmite establecido en el presente Acuerdo.

Articulo 11. Régimen de bienes incluidos en la LICBIC-CDA. La inclusion de un bien en la
LICBIC-CDA del orden nacional o territorial, no implica para este la aplicacion de las
obligaciones, restricciones y demas aspectos propios del Régimen Especial de Proteccion
establecido en la Ley 397 de 1997, modificada y adicionada por la Ley 1185 de 2008, ni
obliga a que este sea declarado como -BIC-CDA-,

Paragrafo 1°. Cuando exista discusién o litigio sobre la propiedad de un bien, esta no afecta
ni condiciona la inclusién del bien en la -LICBIC-CDA- ni la declaratoria de un bien como -
BIC-CDA-,

Paragrafo 2°. Si el solicitante tiene alguna objecién de caracter técnico con respecto al
proceso de inclusion del bien en la -LICBIC-CDA- o la declaratoria como -BIC- CDA-
realizada por la autoridad del orden territorial, podra solicitar un segundo concepto al
Archivo General de la Nacion, adjuntando una solicitud motivada, en un plazo no superior al
de los 10 dias habiles siguientes la notificacion del acto administrativo correspondiente; en
este caso el Archivo General de la Nacion tendra un plazo de noventa (90) dias para
pronunciarse. Sobre esta decisién no procede nueva revision.

Paragrafo 3°. Las autoridades competentes para efectuar la inclusion del bien en la -LICBIC-
CDA- o la declaratoria de -BIC-CDA- del ambito nacional o territorial podran establecer
formularios o formatos que integren la informacién de los requisitos exigibles y habilitar
medios electronicos para el efecto.

Articulo 12. Declaratoria de BIC-CDA. El bien que cumpla con los requisitos de inclusion
en la -LICBIC-CDA- del orden nacional o territorial y que no requiere de un Plan Especial
de Manejo y Proteccion de Caracter Documental Archivistico -PEMP-CDA- podran ser
declarado -BIC-CDA-, previo concepto favorable del 6rgano asesor respectivo.

En los eventos en que se haya solicitado Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter
Documental Archivistico -PEMP-CDA-, la declaratoria del bien como -BIC-CDA-,
requerira:

* La inclusion en la LICBIC-CDA.



* Aprobacion del Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter Documental
Archivistico -PEMP-CDA-, por parte del 6rgano asesor respectivo.

* Concepto favorable para la declaratoria por parte del 6rgano asesor respectivo.

La autoridad competente debera expedir el acto administrativo de declaratoria del bien,
dentro de los dos (2) meses siguientes a la inclusién del bien en la -LICBIC - CDA-0 a la
aprobacion del Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter Documental Archivistico
-PEMP-CDA- por parte del 6rgano asesor, segun corresponda.

Articulo 13. Declaratoria de BIC-CDA para los bienes materiales de caracter documental
archivistico que hayan finalizado su tramite administrativo antes del dia 1° de enero de 1911.
Se presumen BIC-CDA todos los documentos publicos y privados que hayan finalizado su
tramite administrativo antes del 1° de enero de 1911.

No obstante, para obtener su declaratoria formal como de BIC-CDA, se debera adelantar
el procedimiento establecido en el presente Acuerdo, exceptuando lo dispuesto en el numeral
3 del articulo 8° de este Acuerdo.

CAPITULO IlI
Del Registro de los BIC-CDA

Articulo 14. Registro de BIC-CDA. La autoridad competente, segin corresponda, debera
[levar un registro de los bienes declarados como -BIC-CDA-.

Conforme a lo anterior, deberan registrarse de manera oficiosa los bienes que se declaren
como -BIC-CDA-, asi como aquellos que hubieran sido declarados con anterioridad a la Ley
1185 de 2008 y todos los que hayan sido declarados antes de la vigencia del presente
Acuerdo.

El registro de los -BIC-CDA- debera contener la informacion bésica registrada en los
articulos 8° y 9° del presente Acuerdo. El citado registro, con el inventario documental, sera
el que corresponde a la publicacion en medio electronico (pagina web) o fisico, por parte de
la autoridad competente.

Paragrafo 1°. Corresponde a la autoridad competente, elaborar y mantener actualizado (en
medio electrénico web y fisico) el registro de los bienes d eclarados BIC-CDA.

Paragrafo 2°. Los Consejos Territoriales de Archivo informaran al Archivo General de la
Nacion, en sus reportes semestrales como instancias del Sistema Nacional de Archivos, sobre
las declaratorias de los -BIC-CDA- del orden territorial.

Paragrafo 3°. EI Archivo General de la Nacién informara, mediante un informe anual al
Ministerio de Cultura en el primer trimestre de cada afio, sobre el registro del orden nacional
y territorial de los -BIC-CDA-,



CAPITULO IV

Régimen Especial de Proteccion para los Bienes de Caracter Documental
Archivistico declarados como de interés cultural
Articulo 15. Del Régimen Especial de Proteccion. Los -BIC-CDA- del orden nacional y
territorial, gozan de un Régimen Especial de Proteccion, el cual se compone de cuatro
elementos: los Planes Especiales de Manejo y Proteccion -PEMP-; la autorizacion de
intervencion en conservacion documental, la salida temporal del pais; y la enajenacion del
bien.

Articulo 16. Planes Especiales de Manejo y Proteccion de Caracter Documental
Archivistico -PEMP-CDA-. El Plan Especial de Manejo y Proteccion de Caracter
Documental Archivistico, en adelante -PEMP-CDA-, como parte del Régimen Especial de
Proteccidn, es el instrumento de planeacién y gestion, mediante el cual se establecen las
acciones necesarias con el objetivo de garantizar proteccion del bien, considerando la
sostenibilidad del plan en cuanto a los aspectos de la administracién, organizacion,
conservacion, apropiacion social y divulgacion de los BIC-CDA.

Acrticulo 17. Solicitud de un -PEMP-CDA-. La autoridad competente, previo concepto del
Organo asesor, determinard mediante acto administrativo si se requiere de un PEMP- CDA.

Articulo 18. Plazo para formular y presentar el -PEMP- CDA- ante la autoridad
competente. EI -PEMP-CDA- debera ser formulado y presentado por el solicitante de la
declaratoria (propietario, poseedor, usufructuario, custodio o tercero interesado), en el
término que la autoridad competente determine, a partir de la notificacion del acto
administrativo que determine su inclusion en la -LICBIC-CDA- y realice la solicitud del Plan
Especial de Manejo y Proteccion de Caracter Documental Archivistico -PEMP-CDA. En
todo caso, el plazo méximo para presentar un PEMP-CDA no superar los dos (2) afios.

Paragrafo. El plazo para formulacion y presentacion del PEMP- CDA- podra ser ampliado
por una sola vez, a solicitud del interesado.

Articulo 19. Formulacién de un PEMP-CDA. Un PEMP-CDA, deberd formularse

teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

a) Contexto y valoracion. Es la descripcion fisica y valoracion del bien para efectos de
su declaratoria como BIC-CDA;

b) Diagnostico Integral de Archivo. En armonia con el articulo V del Decreto nimero
1080 de 2015;

c) Propuesta Integral. Niveles de intervencion, condiciones de manejo y plan de
divulgacion armonizado con el Programa de Gestion Documental segun lo establece el
articulo V del Decreto nimero 1080 de 2015, y el Sistema Integrado de Conservacion
conforme lo establece el Acuerdo nimero 06 de 2014 del Archivo General de la
Nacion.



Paragrafo 1°. EI -PEMP-CDA- debe ser aprobado por el Comité Interno de Archivo o de
Desarrollo Administrativo, en el caso de las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas.

Articulo 20. Aprobaciéon del PEMP- CDA-. La autoridad competente, previo concepto
favorable del 6rgano asesor respectivo, aprobara el PEMP- CDA, dentro de los seis (6) meses
siguientes a la presentacion del citado plan.

Si el 6rgano asesor lo considera necesario, requerird al solicitante para que realice las
aclaraciones y allegue los soportes que le sean solicitados.

En caso de emitirse concepto no favorable para la aprobacion del -PEMP- CDA- se devolvera
el Plan y lo debera volver a presentar en un término no mayor a un (1) afio.

Los Organos Asesores verificaran la implementacion de los Planes Especiales de Manejo y
Proteccion de los BIC de su competencia.

Articulo 21. Salida temporal de BIC-CDA. La autorizacion de salida temporal del pais de los
-BIC-CDA- tanto publicos como privados, es un tramite que se adelanta ante la autoridad
competente nacional o territorial, segun corresponda, quien autorizard& mediante acto
administrativo la salida temporal del pais del bien.
El acto administrativo debera contener como minimo:

a) Identificacion del acto administrativo mediante el cual el bien obtuvo la declaratoria;

b) Identificacion del propietario o tenedor del bien declarado, asi mismo, domicilio y
datos de contacto actualizados;

c) Explicaciéon detallada de las actividades para las cuales se autoriza la salida temporal,
d) Descripcion del estado actual de conservacion del bien;

e) Plazo maximo por el que se autoriza la salida temporal del bie n;

f) Descripcion del régimen sancionatorio, asi como de los efectos del incumplimiento
del plazo establecido;

g) Obligacion del autorizado en el sentido de informar a la autoridad que concede la
autorizacion, sobre la reimportacion del bien, indicando el término dentro del cual
debera presentar el informe;

h) Obligacion de cumplir cualquier otro requisito de caracter aduanero.

Paragrafo 1°. Los Consejos Territoriales de Archivo informaran al Archivo General de
la Nacién, en sus reportes semestrales como instancias del Sistema Nacional de
Archivos, sobre las autorizaciones de salida del pais de los -BIC-CDA- del orden
territorial, para lo cual deberan solicitar la informacion respectiva a las autoridades
competentes.

Paragrafo 2°. En los informes anuales que debe presentar el Archivo General de la Nacién al
Ministerio de Cultura, informara sobre las autorizaciones de salidas temporales de -BIC-
CDA- tanto del orden nacional como territorial.

Paragrafo 3°. En ningun caso, el plazo de autorizacion de las salidas temporales del pais de
los - BIC-CDA- podra exceder un periodo de tres (3) afio s.



Articulo 22. Fines de la salida temporal. La salida temporal de estos bienes se autorizara
exclusivamente para fines probatorio en procesos legales, procesos técnicos y exposiciones
culturales.

Articulo 23. Requisitos de la solicitud de autorizacion de salida del pais. La solicitud de
autorizacion de salida temporal del pais de los -BIC-CDA- debera presentarse ante la
autoridad competente y debera contener:

a) Motivo de la salida temporal: razones en las que soporta la solicitud de au-
torizacion de salida del pais. Deberd estar acompafiado por los documentos que
soporten la solicitud;

b) Descripcion: relacion de la documentacion y descripcion de los bienes, adjuntando:
muestra de fotografias de los bienes de tamafio 9 x 12 cm, en fondo blanco; inventarios
en el Formato Unico de Inventarios (FUID);

c) Destino: se especificara pais, ciudad y direccion de destino del bien y fecha de salida
y de retorno;

d) Solicitante: propietario o su apoderado con el nimero de teléfono, fax, direccion y
correo electrdnico;

e) ldentificacion: documento de identidad del propietario o apoderado, representante
legal y copia de la identificacién tributaria para personas juridicas.

Paragrafo 1°. Si la autoridad competente considera viable autorizar la salida del pais de un -
BIC-CDA-, previamente a la expedicion del acto administrativo de autorizacion, requerira al
solicitante para que presente la péliza de seguro de que trata el articulo 27 del presente
Acuerdo.

Articulo 24. P6liza de seguro. En todos los casos, cuando se trate de la salida temporal de -
BIC-CDA- de entidades publicas, estos deberan asegurarse durante el tiempo que duren
fuera del pais, mediante una poliza de seguro para obras de arte, péliza denominada seguro
clavo a clavo, cuyo beneficiario sera la autoridad competente para expedir la autorizacion.

Se asegurara el 100% del valor del -BIC-CDA-. Si el valor del bien no fuere tasable, el
valor de la cobertura del seguro no podré ser inferior a cien (100) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

En el caso de -BIC-CDA- de propiedad privada, lo aqui contemplado podra pactarse
directamente a voluntad de su propietario, caso en el cual el beneficiario debera ser la
instancia competente que otorga la autorizacion.

Dicha pdliza sera solicitada por la autoridad competente previamente a expedir el acto
administrativo de autorizacién de salida temporal y su vigencia debera cubrir desde la fecha
que se proyecta que el bien salga del pais, durante el tiempo que este estara fuera y treinta
(30) dias més, después de su retorno a su ubicacion original en Colombia.

Articulo 25. Exigencias aduaneras. Una vez cumplidos los requisitos anteriores, el
solicitante debera cumplir las exigencias del Régimen Aduanero, en particular del articulo
297 y pertinentes del Decreto nimero 2685 de 1999, incluida la constitucion de la garantia
de reimportacion.



Articulo 26. Intervencion en conservacion documental de los bienes declarados BIC-
CDA. Por intervencion en conservacion documental en soporte papel, fotografia y flexible se
entiende como todo acto que cause cambios al bien o que afecte el estado del mismo de
Acuerdo al soporte donde se registre la informacion. Comprende, a titulo enunciativo, actos
de conservacion, restauracion, recuperacion, eliminacion de agregados, y deberé realizarse
de conformidad con el Plan Especial de Manejo y Proteccion si este existe.

La intervencion comprende desde la elaboracion de estudios técnicos, diagndsticos y
planes y programas, hasta la ejecucion de acciones sobre los bienes.

Articulo 27. Tipos de acciones e intervenciones para BIC-CDA. Las diferentes acciones
o intervenciones que se pueden efectuar en BIC-CDA en soporte papel, fotografia y flexibles,
de Acuerdo con el nivel de conservacion integral y previa autorizacion de la autoridad
competente, son las siguientes:

a) Conservacion preventiva, hace referencia a los procesos, procedimiento planes y
programas de conservacion preventiva referidos en el Acuerdo numero 006 de 2014
AGN;

b) Conservacion restauracion, hace referencia a las acciones directas sobre los bienes,
orientadas a asegurar su preservacion a través de la estabilizacion de la materia. Se
realizan a partir de la formulacion del plan de restauracion. Incluye acciones urgentes
en bienes cuya integridad fisica y/o quimica se encuentra en peligro y/o riesgo
inminente, como resultado de los dafios producidos por agentes naturales o la accién
humana, acciones provisionales de proteccion para detener o prevenir dafios mayores,
asi como acciones periodicas y planificadas dirigidas a mantener los bienes en
condiciones éptimas, de conformidad al Acuerdo nimero 006 de 2014 AGN.

Paragrafo. La intervencion en documentos electronicos de archivo se haréd de acuerdo a
las estrategias establecidas en el Acuerdo nimero 06 de 2014.

Articulo 28. Autorizacion de intervencién en conservacion documental. Los bienes
declarados como BIC-CDA publicos y privados del ambito nacional y territorial, debera
contar con la aprobacion de la autoridad competente nacional o territorial, seguin corresponda,
quien autorizara la intervencién en conservacion y restauracion, disponiendo que esta solo
podré realizarse bajo la direccion de profesionales idéneos en conservacion y restauracion de
bienes muebles y se oficializara mediante acto administrativo.

Paragrafo. Se consideran minima intervencion y que no requieren autorizacion de
intervencion las siguientes acciones bajo los lineamientos del Archivo General de la Nacion:
limpieza superficial, eliminacion de material metélico, recuperacion de plano y unién de
rasgadura.

Articulo 29. Requisitos para autorizar la intervencion en conservacion y restauracion de
los bienes declarados -BIC-CDA-. La solicitud de autorizacidon para intervenir un -BIC-
CDA- a nivel de conservacion y restauracion debera presentarse ante la autoridad
competente. Los requisitos y soportes para autorizar proyectos de intervencién son los
siguientes:



1. Solicitud de autorizacion expresa del propietario, representacion legal, poseedor,
usufructuario o custodio del BIC-CDA, para la ejecucion del proyecto de intervencion
y datos basicos de contacto.

2. Autorizacion del propietario, representante legal, poseedor, usufructuario o custodio del
-BIC-CDA- a un profesional idoneo, para presentar el proyecto y los documentos que
acrediten dicha condicion: titulo profesional.

3. Diagndstico del estado de conservacion del bien que incluya ficha técnica, contexto
histdrico, cientifico y sociocultural, soporte, técnica de elaboracion y, estado de
deterioro.

4. Propuesta o plan de intervencion que debera ajustarse a la normatividad que el
Archivo General de la Nacion ha expedido en la materia, siempre enmarcado en el
Sistema Integral de Conservacion.

Paragrafo. La informacion descrita anteriormente deberd estar sustentada en estudios
técnicos, memoria descriptiva y registro fotografico de acuerdo con los principios generales
de intervencion contemplados en el articulo 2.4.1.4.3. del Decreto nimero 1080 de 2015.

Articulo 30. Informes de intervencion en conservacion y restauracion de los bienes
declarados -BIC-CDA-. El propietario del bien declarado BIC-CDA intervenido en
conservacion y restauracion, deberd enviar un informe de la intervencion realizada,
incluyendo una memoria descriptiva y registro fotogréafico, a la autoridad competente en un
término de treinta (30) dias, finalizada la intervencion.

Paragrafo 1°. Los Consejos Territoriales de Archivo informaran al Archivo General de la
Nacion, en sus reportes semestrales como instancias del Sistema Nacional de Archivos, sobre
las autorizaciones de intervencion y de los informes de las intervenciones en conservacion y
restauracion realizadas de los - BIC-CDA- del orden territorial, para lo cual deberan solicitar
la informacion respectiva a las autoridades competentes.

Paragrafo 2°. En los informes anuales que debe presentar el Archivo General de la Nacion al
Ministerio de Cultura, informara sobre las autorizaciones de intervencion y de los informes
de las intervenciones en conservacion y restauracion realizadas de los - BIC-CDA- tanto del
orden nacional como territorial.

Articulo 31. Enajenacion de Bienes Declarados como Interés Cultural de Caracter
Documental Archivistico -BIC- CDA-. La enajenacion de documentos privados que fueren
declarados -BIC-CDA- del orden nacional o territorial de propiedad de personas naturales o
juridicas de derecho privado, no establece limitacion al derecho de dominio, es decir, no los
saca del comercio. Sin embargo, dentro de seis (6) meses siguientes a la enajenacion, esta
debera informase al Archivo General de la Nacion, con la Unica finalidad de actualizar el
nombre del propietario en el registro de los BIC-CDA, so pena de perder la declaratoria de
acuerdo a lo establecido en la nor matividad vigente.

Los BIC-CDA publicos, asi como aquellos de las entidades privadas que cumplen funciones
publicas, conforme lo dispuesto en el articulo 72 de la Constitucion Politica colombiana en
concordancia con el articulo 14 de la Ley 594 de 2000, son bienes culturales que conforman



la identidad nacional, pertenecen a la nacién y son inalienables, imprescriptibles e
inembargables y, en consecuencia, no son susceptibles de enajenacion.

Articulo 32. Informe de enajenacion de los bienes declarados -BIC-CDA-. El informe de
enajenacion de un bien privado declarado como -BIC-CDA-, debera presentarse por parte
del vendedor del bien ante el Archivo General de la Nacion.
El informe de enajenacion debera contener:
1. Identificacion del bien: namero del acto administrativo mediante el cual el bien
obtuvo la declaratoria de -BIC-CDA-, ambito (nacional o territorial), y fecha de
emision de la declaratoria.
2. Informacion del vendedor:

a) Persona natural: nombre, cédula de ciudadania o cédula de extranjeria. Persona
juridica: razén social; acta de posesion del representante legal de la entidad publica (en
el caso de entidades privadas copia del certificado de existencia y representacion
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente), con fecha de
expedicion no superior a dos (2) meses y fotocopia de la cédula de ciudadania o de
extranjeria del representante legal;

b) Datos de ubicacion: domicilio o direccion de ubicacién, correo electronico y
numeros telefonicos;

c) Calidad en la que actia: Manifestacion de ser propietario y soportes de los
derechos de propiedad sobre el bien. Si el vendedor reside fuera del pais debe designar
un apoderado en Colombia.

3. Informacion del comprador:

a) Persona natural: nombre, cédula de ciudadania o cédula de extranjeria;

b) Persona juridica: razén social; acta de posesion del representante legal de la entidad

publica (en el caso de entidades privadas copia del certificado de existencia y

representacion expedido por la Cdmara de Comercio o por la entidad competente), con

fecha de expedicidn no superior a dos (2) meses y fotocopia de la cédula de ciudadania

o de extranjeria del representante legal;
c¢) Datos de ubicacion: domicilio o direccion de ubicacion, correo electronico y nimeros
de teléfonos. Si alguna de las partes reside fuera del pais debe designar un apoderado en
Colombia.

Paragrafo. En los informes anuales que debe presentar el Archivo General de la Nacion al

Ministerio de Cultura, informara sobre la enajenacién de -BIC-CDA-.

CAPITULO V
Disposiciones finales

Articulo 33. Vigencia y derogatorias. Este Acuerdo rige a partir de su publicacion y
deroga las resoluciones que le sean contrarias.

28 de noviembre de 2017.

La Presidenta,



Zulia Mena Garcia.

El Secretario Técnico,

Maria Clemencia Maldonado Sanin.
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